
2 4 5 7

0 Pravni sustav - dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

Temeljne slobode i prava

čovjeka i građanina - dopisi

0 Promicanje ravnopravnosti spolova 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Razvoj civilnog društva 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Ustrojstvo i rad vjerskih zajednica 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Političke stranke i sindikati- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Sindikati- vođenje registra trajno čuvati

0 Javno priopćavanje- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

_ Praćenje NČ- Praćenje novinskih članaka trajno čuvati

0 Informiranje - dopisi 4 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pravo na pristup informacijama-pojedinačni zahtjevi 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Pravo na pristup informacijama- rješenja o odbijanju zahtjeva 5 godina izlučivanje i uništavanje

2
Pravo na pristup informacijama- rješenja o odbijanju zahtjeva-

žalba
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zaštita osobnih podataka- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

_ Katalog informacija trajno čuvati

_ Upisnik o ostvarivanju prava na pristup informacijama trajno čuvati

Državna uprava , lokalna i područna

samouprava- prijedlozi i mišljenja

0 Županija-prijedlozi i mišljenja 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Općina- prijedlozi i mišljenja 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Grad- prijedlozi i mišljenja 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Donošenje i obj.propisa- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Donošenje propisa trajno čuvati

0 Objavljivanje propisa trajno čuvati

POSTUPAK S 

GRADIVOM NAKON 

ISTEKA ROKA 

ČUVANJA 

1 3

DRŽAVA,USTROJSTVO DRŽAVNE VLASTI I UPRAVA

VRSTA 

EVIDEN.
OPIS GRADIVA

POPIS

DOKUMENTARNOG GRADIVA GRADA ZAGREBA S ROKOVIMA ČUVANJA 

5 004-01 papir

6 006-01 papir

3 004-01 papir

4 004-01 papir

DRŽAVA 

1 002-01 papir

2 0 004-01 3 godine papir izlučivanje i uništavanje

10 008-02 papir

11 008-02 papir

8 008-01 papir

9 _ elektronički oblik

7 006-04 papir

16 _ elektronički oblik

USTROJ DRŽAVNE VLASTI

17 0 010-01 3 godine papir izlučivanje i uništavanje

14 008-02 papir

15 _ elektronički oblik

12 008-02 papir

13 008-02 papir

22 011-02 papir

23 011-03 papir

20 010-07 papir

21 011-01 papir

18 010-05 papir

19 010-06 papir

6

NAČIN ČUVANJA    REDNI BROJ KLASIF. OZNAKA
ROK 

ČUVANJA



0 Ustavni propisi i statuti- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Statut Grada Zagreba trajno čuvati

0 Ocjena ustavnosti i zakonitosti Statuta Grada Zagreba trajno čuvati

0 Ocjena ustavnosti općeg akta Grada Zagreba trajno čuvati

0 Ocjena zakonitosti općeg akta Grada Zagreba trajno čuvati

0 Izborni sustav- općenito-dopisi i drugo 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Popis birača za sve vrste izbora trajno čuvati

0 Registar birača trajno čuvati

1 Popis birača-rješenje o zaključivanju trajno čuvati

0 Upis,dopuna, ispravak i brisanje podataka u registru birača 1 godina izlučivanje i uništavanje

1 Upis,dopuna, ispravak i brisanje podataka u registru birača 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Obavijest o promjenama u popisima birača i registru birača 1 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zapisnik o nacionalnoj pripadnosti 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Javna objava biračima 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Uvid u registar birača ( čl.25 Zakona o registru birača) 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Uvid u registar birača ( čl.26 Zakona o registru birača) 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Aktivna registracija birača 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Prethodna registracija birača 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Potvrde o upisu u popis birača 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Privremeni upis u registar birača izvan mjesta prebivališta- 

zahtjev
1 godina izlučivanje i uništavanje

0 Potvrde za glasovanje izvan mjesta prebivališta- zahtjev 1 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prethodna registracija birača- zahtjev 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Evidencije o aktivnoj registraciji birača 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Evidencija o osobnim podacima birača danim na korištenje 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Evidencija o brojčanim podacima birača 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Potvrde za glasovanje 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Suglasnost za izdavanje potvrde za glasovanje 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Evidencija o podacima koji su dani na korištenje (popis 

birača)
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Izvodi iz popisa birača 60 dana

čuvanje glasačkih listića 

jednog biračkog mjesta 

za svake provedene 

izbore, a ostalo izlučiti i 

uništiti

0 Potvrde za glasovanje( čl. 57.Zakona o registru birača) 1 godina izlučivanje i uništavanje

0
Evidencija birača državljana država članica EU koji ostvaruju  

biračko pravo u RH
trajno čuvati

0 Upis u evidenciju birača državljana članica EU trajno čuvati

28 012-03 papir

29 013-01 papir

26 012-03 papir

27 012-03 papir

24 012-01 papir

25 012-03 papir

34 013-02 papir

35 013-02 papir i elektronički oblik

32 013-02 papir

33 013-02 papir i elektronički oblik

30 013-02 papir i elektronički oblik

31 013-02 elektronički oblik

40 013-02 papir i elektronički oblik

41 013-02 papir i elektronički oblik

38 013-02 papir

39 013-02 papir

36 013-02 papir

37 013-02 papir

46 013-02 papir

47 013-02 papir

44 013-02 papir

45 013-02 papir i elektronički oblik

42 013-02 papir

43 013-02 papir i elektronički oblik

52 013-02 papir

53 013-02 papir

50 013-02 papir i elektronički oblik

51 013-02 papir

48 013-02 papir

49 013-02 papir

54 013-02 elektronički oblik

55 013-02 papir i elektronički oblik



0 Brisanje iz evidencije birača državljana članica EU trajno čuvati

0 Svi akti u svezi izbora i opoziva trajno čuvati

0 Glasački listići 60 dana

čuvanje glasačkih listića 

jednog biračkog mjesta 

za svake provedene 

izbore, a ostalo izlučiti i 

uništiti

_ BIRMJ- Biračka mjesta trajno čuvati

_ MJODBOR- Mjesni odbori trajno čuvati

_ BIRODBOR- Birački odbori trajno čuvati

_ SUDZO- Uvid u adrese birača trajno čuvati

_ E-BIRACI- Internet uvid u popise birača i biračka mjesta trajno čuvati

0 Kanditature za gradonačelnika trajno čuvati

0
Kandidacijske liste za članove Gradske skupštine, vijeća 

gradskih četvrti i za članove vijeća mjesnih odbora
trajno čuvati

0
Liste kandidata za predstavnike nacionalnih manjina i za 

članove vijeća nacionalnih manjina
trajno čuvati

0 Biračka mjesta, birački odbori i rezultati izbora trajno čuvati

0 Financiranje izborne promidžbe trajno čuvati

0
Rješ.o prig.zbog neprav.u post.kandid.ili u post.izbora 

čl.vijeća (čl.52 odluke o izborima)
trajno čuvati

0
Odluka o žalbi na Odluku Izbornog povjerenstva 

(čl.54.Odluke o izborima)
trajno čuvati

0

Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanja u obavljanju 

državne vlasti i lokalne i područne (regionalne) samouprave- 

dopisi

3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Državni referendum trajno čuvati

0 Lokalni referendum trajno čuvati

0 Savjetodavni referendum 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zborovi građana 10 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

0 Predstavke građana 5 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

0 Teritorijalna razgraničenja- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Područje županije-dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Područje gradskih četvrti- akti trajno čuvati

0 Područje mjesnih odbora- akti trajno čuvati

0 Područje grada- akti trajno čuvati

0 Područje naselja- akti trajno čuvati

0 Ulice i trgovi- akti trajno čuvati

66

58 013-02 papir

59 _ elektronički oblik

56 013-02 elektronički oblik

57 013-02 papir

64 013-03 papir

65 013-03 papir

62 _ elektronički oblik

63 _ elektronički oblik

60 _ elektronički oblik

61 _ elektronički oblik

71 014-01 papir

72 014-02 papir

69 013-03 papir

70 013-03 papir

67 013-03 papir i elektronički oblik

68 013-03 papir

77 015-01 papir

78 015-04 papir

75 014-03 papir

76 014-03 papir

73 014-02 papir

74 014-03 papir

83 015-08 papir

81 015-07 papir

82 015-07 papir

79 015-05 papir

80 015-06 papir

013-03 papir



0 Rješavanje o kućnim brojevima zgrada trajno čuvati

0 Izdavanje potvrda i uvjerenja o kućnim brojevima zgrada 10 godine izlučivanje i uništavanje

0 Prostorne evidencije katastra- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Ploče s imenima ulica i trgova trajno čuvati

0 Podaci za izradu pločica za označavanje zgrada trajno čuvati

0 Kučni brojevi-općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

_
Evidencija kućnih brojeva Grada Zagreba- Ažuriranje, 

pregledi i tiskanje rješenja
trajno čuvati

Etničke i nacionalne zajednice

i manjine- dopisi

0 Ustrojstvo i rad vijeća i predstavnika nacionalnih manjina 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izbori vijeća i predstavnika nacionalnih manjina 5 godina izlučivanje i uništavanje

Grbovi, amblemi, zastave i

himna - dopisi

0 Grbovi i amblemi trajno čuvati

0 Grb Grada Zagreba trajno čuvati

0 Zastave trajno čuvati

0 Zastava Grada Zagreba trajno čuvati

_ Internet stranica Grada Zagerba (www.zagreb.hr) trajno čuvati

0 Ustrojstvo i način rada Gradske skupštine- dopisi, upute 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Gradska skupština- sjednice i akti trajno čuvati

1 Gradska skupština- sjednice i akti trajno čuvati

_ Audio i video zapisi sjednica Gradske skupštine trajno čuvati

_
Pozivnice i fotografije za svečane sjednice Gradske 

skupštine,  prijeme, promocije i druge svečanosti
trajno čuvati

0 Predsjedništvo Gradske skupštine trajno čuvati

_
Fotografije i video zapisi s događanja na kojima sudjeluje 

predsjednik Gradske skupštine
trajno čuvati

_
 "Susreti s građanima" prog.suradnja OTV d.d. i Gradske 

skupštine- emisije
trajno čuvati

0 Radna tijela Gradske skupštine trajno čuvati

_
Audio i video  zapisi sjednica stalnih i povremenih tijela GS te 

radnih skupina
8 godina

čuvati rep.uzorak svakog 

saziva GS, ostalo izlučiti 

i uništiti

89

Pitanja i prijedlozi članova Gradske skupštine

84 015-08 papir

90 _ elektronički oblik

91 0 016-01 3 godine papir

87 015-08 papir

88 015-08 papir

85 015-08 papir

86 015-08 papir

95 017-02 papir

96 017-02 papir

94 0 017-01 3 godine papir izlučivanje i uništavanje

izlučivanje i uništavanje

92 016-01 papir

93 016-01 papir

101 021-05 papir

102 021-05 papir

99 _ elektronički oblik

ORGANIZACIJA VLASTI

100 021-01 papir

97 017-03 papir

98 017-03 papir

107 _ elektronički oblik

108 021-05 papir

105 021-05 papir

106 _ papir i elektronički oblik

103 _ elektronički oblik

104 _ papir

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

109 _ elektronički oblik

110 0 021-05 5 godina papir

015-08 papir



0 Izvršna tijela Grada Zagreba- dopisi, upute i slično 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Akti Gradonačelnika trajno čuvati

1 Akti Gradonačelnika trajno čuvati

0 Kolegij gradonačelnika trajno čuvati

0 Gradsko poglavarstvo- sjednice i akti trajno čuvati

_
Audio, video zapisi i fotografije sa sjednica Gradskog 

pooglavarstva
trajno čuvati

0 Radna tijela Gradskog poglavarstva trajno čuvati

_
Audio, video zapisi i fotografije s događanja na kojima 

sudjeluje gradonačelnik 
trajno čuvati

_ Gradonačelnikova internet stranica trajno čuvati

0 Ustrojstvo i rad upravnih tijela- upute, dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Gradska upravna tijela- izrada nacrta i prijedloga akata 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Dopisi i izvješća o radu gradskih upravnih tijela 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Gradska upravna tijela- osnivanje i rad povjerenstva 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Razvoj sustava za upravljanjem poslovnim procesima 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Upravljanje projektnim ciklusom 7 godina izlučivanje i uništavanje

0 Protokolarna događanja-općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Protokolarna događanja-dodjela medalja Grada Zagreba 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Protokolarna događanja-potpisivanje ugovora i polaganje kamena 

temeljca
5 godina izlučivanje i uništavanje

Trgovačka društva i ustanove

-dopisi

0 Trgovačka društva- dopisi 5 godine izlučivanje i uništavanje

0 Skupštine trgovačkih društava trajno čuvati

0
Stjecanje i prodaja poslovnih udjela i dionica trgovačkog društva

trajno čuvati

0 Ustanove 10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Ustanove trajno čuvati

0 Mjesna samouprava- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Vijeća gradskih četvrti- sjednice trajno čuvati

0 Vijeća mjesnih odbora trajno čuvati

0 Predsjednik vijeća gradske četvrti 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Predsjednik vijeća mjesnih odbora 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Mišljenja i prijedlozi građana 3 godine

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

Pitanja i prijedlozi članova Gradske skupštine

Klubovi članova Gradske skupštine

125

126

127

128

129

133

134 024-03 papir

135 024-03 papir

139 026-03

024-02 papir

papir

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

111 0 021-05 5 godina papir izlučivanje i uništavanje

110 0 021-05 5 godina papir

116 022-05 papir

117 022-05 papir i elektronički oblik

114 022-05 papir

115 022-05 papir

112 022-01 papir

113 022-05 papir

122 023-05 papir

123 023-05 papir

120 _ elektronički oblik

121 023-01 papir

118 022-05 papir

119 _ papir i elektronički oblik

izlučivanje i uništavanje

131 024-02 papir

132 024-02 papir

124 023-05 papir

130 0 024-01 3 godine papir

023-05 papir

023-05 papir

023-08

023-08

papir

papir

023-08 papir

140 026-03 papir

137 026-02 papir

138 026-02 papir

136 026-01 papir

141 026-03 papir

UPRAVNO POSLOVANJE



Ustrojstvo, način i tehnika rada

- dopisi

0 Ustrojstvo rada, radni postupci trajno čuvati

0 Informatička djelatnost, računalna oprema, računalni sisitemi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Telekomunikacijska oprema 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Mikrofilmska oprema,mikrofilmiranje 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Uredska pomagala i strojevi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Organizacija i oprema radnih prostorija 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Oznake, prijam, dežurno- sigrnosne službe i ostalo- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Natpisne i oglasne ploče 5 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

0 Prijemne službe 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Pisarnica 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Služba otpreme 3 godine izlučivanje i uništavanje

_ Upisnik pošte 3 godine izlučivanje i uništavanje

_ Dostavne knjige za mjesto 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Poštanske usluge 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Osiguranje stvari i osoba 5 godina izlučivanje i uništavanje

_ Objekti- vođenje svih radnih naloga 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Služba održavanja- općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Redovno održavanje zgrada gradske uprave- izvođenje 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Investicijsko održavanje zgrada gradske uprave-izvođenje 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Investicijsko održavanje zgrada gradske uprave- izrada 

projektne dokumentacije
trajno čuvati

0
Redovno održavanje opreme i instalacija zgrada gradske 

uprave
5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Investicijsko održavanje opreme i instalacija zgrada gradske 

uprave
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ugostiteljske usluge 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Usluge čišćenja 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Auto i avio servis-općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Informacijsko-dokumentacijska služba- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ustrojstvo i poslovanje inf.dok. Službe trajno čuvati

0 Dokumentacijska, informacijska, referalna služba 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Stručna knjižnica trajno čuvati

Stručni časopisi, službena glasila i

stručna literatura- pretplata

0 Tiskanje i umnožavanje materijala- općenito 5 godina izlučivanje i uništavanje

167 031-11 papir

145 030-04 papir

146 030-05 papir

143 030-02 papir

144 030-03 papir

142 0 030-01 5 godina papir izlučivanje i uništavanje

151 031-03 papir

152 031-04 papir

149 031-01 papir

150 031-02 papir

147 030-06 papir

148 030-07 papir

157 031-07 papir

158 _ elektronički oblik

155 _ papir

156 031-06 papir

153 031-05 papir

154 _ elektronički oblik

163 031-08 papir

164 031-08 papir

161 031-08 papir

162 031-08 papir

159 031-08 papir

160 031-08 papir

170 032-03 papir

171 032-04 papir

168 032-01 papir

169 032-02 papir

165 031-09 papir

166 031-10 papir

173 033-01 papir

172 0 032-05 3 godine papir čuvati



0 Uredništvo i lektorski poslovi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Tiskanje i umnožavanje materijala 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Uvezivanje i distribucija 2 godine izlučivanje i uništavanje

0 Upravni postupak i upravi spor-dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Upravni spor 10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Izvršenje izvršnih rješenja drugih javnopravnih tijela 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Potvrde o radno-pravnom statusu 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Izdavanje M- 4 i potvrda o stažu iz steč.dokumentacije 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Izvješća o stanju rješavanja upravnih predmeta 5 godina izlučivanje i uništavanje

_ ISUD- IS upravljanje dokumentima trajno čuvati

_ CENTRIX- sustav za upravljanje dokumentima trajno čuvati

_ LogON- Prijava i provjera pojedinačnih user-a trajno čuvati

0 Uredsko poslovanje- dopisi, upute 3 godine izlučivanje i uništavanje

Plan klasifikacijskih oznaka i brojčanih

oznaka stvaratelja i primatelja akata

0 Dostava akata na uvid i izvorno 3 godine izlučivanje i uništavanje

_ Upisnik i urudžbeni zapisnik trajno čuvati

_
Kazala ,imenici i registri koji se vode uz urudžbeni zapisnik i 

upisnik
trajno čuvati

_ Interna dostavna knjiga 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Primjena sredstava automatske obrade dokumenata 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Ovlasti za rad u aplikaciji uredskog poslovanja 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pismohrana- dopisi, upute 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Akti u svezi čuvanja arhivskog gradiva trajno čuvati

0 Primopredaja arhivskog i dokumentarnog gradiva trajno čuvati

0 Odabiranje arhivskog i izlučivanje dokumentarnog gradiva trajno čuvati

_ Zbirna evidencija o dokumentarnom i arhivskom gradivu trajno čuvati

_ Arhivska knjiga trajno čuvati

0 Ovjere- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Izdavanje ovjerenih preslika, prijepisa,uvid i uvjerenja o 

izvršenoj ovjeri
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Izdavanje potvrda po čl. 160. ZUP-a 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Ovjera poslovnih knjiga 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Pečati,žigovi I štambilji- općenito-dopisi 2 godine izlučivanje i uništavanje

0 Zahtjevi za izradu pečata i žigova sa grbom RH 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Zahtjevi i odobrenja za  izradu pečata i žigova s grbom RH trajno čuvati

0 Zahtjevi i izrada štambilja 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Ovlaštenja za uporabu pečata i žigova s grbom RH trajno čuvati

0 Gubitak pečata,žiga i štambilja 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Evidencija pečata, žigova i štambilja trajno čuvati

179

193

034-01 papir

035-06 papir

175 033-03 papir

176 033-04 papir

174 033-02 papir

182 034-06 papir

183 _ elektronički oblik

180 034-04 papir

181 034-04 papir

177 034-01 papir

178 034-01 papir

čuvati

188 035-03 papir

189 _ elektronički oblik

186 035-01 papir

187 0 035-02 trajno elektronički oblik

184 _ elektronički oblik

185 _ elektronički oblik

195 036-02 papir

196 036-03 papir

192 035-06 papir

194 036-01 papir

190 _ elektronički oblik

191 _ papir I elektronički oblik

201 037-02 papir

202 037-02 papir

199 _ papir

200 037-01 papir

197 036-04 papir

198 _ papir

207 038-02 papir

208 038-03 papir

205 038-02 papir

206 038-02 papir

203 037-03 papir

204 038-01 papir

209 038-03 papir

210 _ papir



0 Uništavanje pečata i žigova s grbom RH 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Upravni nadzor nad zakonitošću akata- dopis 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Upravni nadzor nad zakonitošću rada- dopis 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Upravna inspekcija- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Predstavke i pritužbe na rad upravnih tijela- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Predstavke, molbe, prijedlozi i pritužbe na rad upravnih tijela 5 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

1 Prigovori na rad upravnih tijela 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ostale predstavke i pritužbe- općenito 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Molbe i prijedlozi- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Molbe i prijedlozi- pojedinačni predmeti 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Odlikovanja- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

Prijedlozi za odlikovanja domaćih i

osoba i organizacija

Odluke o odlikovanjima domaćih osoba

i organizacija

0 Javna priznanja- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Prijedlozi i mišljenja za javna priznanja 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Počasni građanin Grada Zagreba trajno čuvati

0 Nagrada Grada Zagreba trajno čuvati

0 Povelja Grada Zagreba trajno čuvati

0 Plaketa Grada Zagreba trajno čuvati

0 Medalja Grada zagreba trajno čuvati

0 Nagrada Zagrepčanka godine trajno čuvati

0 Nagrada Luka Ritz trajno čuvati

0 Pokroviteljstva trajno čuvati

0 Financijsko pokroviteljstvo-ugovori 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Vjerska pitanja, odnos države i crkve- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Vjerske zajednice- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Čelnici i ostali zaposlenici- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Čelnici 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Čelnici 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Imenovanja i razrješenja čelnika 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Imenovanja i razrješenja čelnika 10 godina izlučivanje i uništavanje

217

VJERSKA PITANJA

050-02 papir

papir

235 070-01 papir

236 070-03 papir

papir

213 041-01 papir

214 043-01 papir

211 038-04 papir

UPRAVNI NADZOR

212 040-01 papir

219 053-01 papir

220 053-02 papir

218 052-01 papir

PREDSTAVKE,MOLBE,PRIJEDLOZI I PRITUŽBE

215 050-01 papir

216 050-02 papir

224 061-01 papir

225 061-03 papir

223 0 060-03 trajno papir čuvati

ODLIKOVANJA I JAVNA PRIZNANJA

221 060-01 papir

222 0 060-02 5 godina papir izlučivanje i uništavanje

230 061-06 papir

231 061-06 papir

228 061-06 papir

229 061-06 papir

226 061-06 papir

227 061-06 papir

232 061-06 papir

233 061-06 papir

241 080-02 papir

239 080-02 papir

240 080-02 papir

234 061-06

ZAPOSLENICI U UPRAVNIM TIJELIMA

237 080-01 papir

238 080-02



2 Imenovanja i razrješenja čelnika- žalba 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Imenovanje i razrješenje rukovodećih službenika 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Imenovanje i razrješenje rukovodećih službenika 10 godina izlučivanje i uništavanje

2 Imenovanje i razrješenje rukovodećih službenika- žalba 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Stručni službenici- općenito 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Imenovanja, razrješenja, raspored i premještaji stručnih 

službenika
5 godina izlučivanje i uništavanje

1
Imenovanja, razrješenja, raspored i premještaji stručnih 

službenika
10 godina izlučivanje i uništavanje

2
Imenovanja, razrješenja, raspored i premještaji stručnih 

službenika- žalba
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Namještenici na pomoćno-tehničkim zadacima i poslovima 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Namještenici na pomoćno-tehničkim zadacima i poslovima 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Evidencija kadrova u upravnim  tijelima trajno čuvati

Ocjenjivanje rada zaposlenih u upravnim

tijelima

Ocjenjivanje rada zaposlenih u upravnim

tijelima

Ocjenjivanje rada zaposlenih u upravnim

tijelima- žalba

Ovlasti o potpisivanju i zamjenjivanju te

ovlasti za vođenje postupka do donošenja rješenja i 

rješavanja u upravnom postupka

0 Ovlasti za rješavanje u upravnom postupku trajno čuvati

0 Politika zapošljavanja- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Uspostava, vođenje,razvoj i održavanje Centralnog registra 

ljudskih resursa Grada
5 godina izlučivanje i uništavanje

_ Centralni registar ljudskih resursa Grada trajno čuvati

0 Analiza i vrednovanje korištenja raspoloživih ljudskih resursa 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Sufinanciranje zapošljavanja- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Sufinanciranje zapošljavanja vježbenika 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Sufinanciranje zapošljavanja Hrvatskih branitelja 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Nezaposlenost- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

 Materijalni položaj

nezaposlenih 

0 Usmjeravanje u zanimanja-  dokvalifikacija 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zanimanja- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

 RADNI ODNOSI

248 080-04 papir

245 080-03 papir

246 080-04 papir

257 080-08 papir

RAD I RADNI ODNOSI

ZAPOŠLJAVANJE

249 080-04 papir

250 080-05 papir

247 080-04 papir

258 100-01 papir

264

243 080-03 papir

244 080-03 papir

242 080-02 papir

254 1 080-07 10 godina papir izlučivanje i uništavanje

253 0 080-07 5 godina papir izlučivanje i uništavanje

251 080-05 papir

252 080-06 papir

256 0 080-08 trajno papir čuvati

255 2 080-07 10 godina papir izlučivanje i uništavanje

263 101-01 papir

101-01 papir

261 100-01 papir

262 101-01 papir

259 100-01 papir

260 _ elektronički oblik

izlučivanje i uništavanje

267 103-04 papir

268 104-01 papir

265 102-01 papir

266 0 102-05 5 godina papir



0 Natječaji,oglasi, prijave na natječaj-oglas 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Kolektivni ugovor- tumačenje i dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Kolektivni ugovor-akt trajno čuvati

0 Služba/rad na neodređeno vrijeme 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Služba/rad na neodređeno vrijeme 10 godina izlučivanje i uništavanje

2 Služba/rad na neodređeno vrijeme- žalba 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Služba/rad na određeno vrijeme 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Služba/rad na određeno vrijeme 10 godina izlučivanje i uništavanje

2 Služba/rad na određeno vrijeme- žalba 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ugovori o djelu i autorskom djelu 7 godina izlučivanje i uništavanje

0 Vježbenici 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Vježbenici 10 godina izlučivanje i uništavanje

2 Vježbenici- žalba 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Provjere kaznene evidencije ili dokaza o stručnoj spremi 3 godine izlučivanje i uništavanje

_ iLock- Evidencija o prisutnosti na radu 3 godine izlučivanje i uništavanje

_ Evidencija o kretanju stranaka 1 godina izlučivanje i uništavanje

0
Radno vrijeme,odmori,dopusti, bolovanja i štrajk, prisutnost 

na radu- općenito- dopisi 
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Odluke o radnom vremenu-akt trajno čuvati

1 Nalog za prekovremeni rad 10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Rješenja o korištenju godišnjeg odmora 3 godine izlučivanje i uništavanje

2 Rješenja o korištenju godišnjeg odmora- žalba 3 godine izlučivanje i uništavanje

Rješenja o korištenju plaćenog i

neplaćenog dopusta

Rješenja o korištenju plaćenog i

neplaćenog dopusta- žalba

0 Bolovanja 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Štrajk-mirenje sindikata i poslodavca- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Radni sporovi,disciplina, povreda službene/radne dužnosti 

dopisi- općenito
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Radni sporovi 40 godina izlučivanje i uništavanje

1 Radni sporovi 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Radna disciplina 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Povreda službene/radne dužnosti 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Povreda službene/radne dužnosti 10 godina izlučivanje i uništavanje

2 Povreda službene/radne dužnosti-žalba 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Materijalna odgovornost 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Etičko povjerenstvo-općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Etičko povjerenstvo-pritužbe 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zaštita na radu- upute, dopisi- općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Zaštita dostojanstva službenika/namještenika 5 godina izlučivanje i uništavanje

302

303

269 112-01 papir

270 112-01

114-06

papir

papir

114-06

papir

275 112-03 papir

276 112-03 papir

273 112-02 papir

274 112-02 papir

271 112-01 papir

272 112-02 papir

281 112-06 papir

282 112-07 papir

279 112-06 papir

280 112-06 papir

277 112-03 papir

278 112-04 papir

287 113-02 papir

288 113-03 papir

285 113-01 papir

286 113-02 papir

283 _ elektronički oblik

284 _ elektronički oblik

292 113-05 papir

293 113-06 papir

izlučivanje i uništavanje

291 2 113-04 3 godine papir izlučivanje i uništavanje

289 113-03 papir

290 1 113-04 3 godine papir

298 114-04 papir

299 114-04 papir

296 114-02 papir

297 114-03 papir

294 114-01 papir

295 114-02 papir

300 114-04 papir

301 114-05 papir

304 115-01 papir

305 115-01 papir



0 Dokumentacija u svezi zaštite na radu 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Zaštita žena, mladeži i invalida trajno čuvati

0 Nesreće na radu trajno čuvati

0 Zaštitna sredstva 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Inspekcija rada - dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Radni staž i radne knjižice- dopisi, uvjerenja, promjene u 

radnim knjižicama
3 godine izlučivanje i uništavanje

_ Radne knjižice trajno čuvati

_ Abecedni imenik osoba kojima su izdane radne knjižice trajno čuvati

_
Evidencija upisa promjena podataka i novih podataka u već 

prije izdane radne knjižice
trajno čuvati

0 Radne knjižice- dopisi i upiti 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Radne knjižice- evidencije trajno čuvati

0 Radne knjižice- promjene trajno čuvati

1 Radne knjižice- promjene trajno čuvati

0 Radne knjižice- pohrana trajno čuvati

0 Izdavanje radnih knjižica iz pohrane trajno čuvati

_ Evidencija iz pohrane izdatih radnih knjižica trajno čuvati

0
Stručna sprema,kvalifikacije,stručna osposobljenost i 

priznavanje svojstva- dopisi- općenito
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Stručna sprema 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Kadrovska politika i evidencije- općenito- dopisi, upute i 

slično
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Kadrovska politika 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Kadrovska evidencija- Evidencija zaposlenih u gradskim 

upravnim tijelima Grada Zagreba
75 godina čuvati

0 Stručno osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa 5 godina izlučivanje i uništavanje

2
Stručno osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa-

žalba
5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Dodatna djelatnost i sukob interesa 10 godina izlučivanje i uništavanje

2 Dodatna djelatnost i sukob interesa-žalba 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Personalni dosjei 75 godina izlučivanje i uništavanje

_ Matična knjiga radnika trajno čuvati

Prijava i odjava radnika zdravstvenom,

mirovinsko i invalidskom osiguranju

0 Stjecanje plaće- općenito- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

Utvrđivanje, raspoređivanje i raspodjela

sredstava za plaće

1 Rješenja o plaći 10 godina izlučivanje i uništavanje

2 Rješenja o plaći- žalba 10 godina izlučivanje i uništavanje

_ Plaće- Obračun plaća i honorara trajno čuvati

310

317

311 117-01 papir

312 _ papir

309 115-05 papir

116-02 papir

307 115-03 papir

308 115-04 papir

306 115-02 papir

313 _ elektronički oblik

314 _ elektronički oblik

322 118-01 papir

323 118-02 papir

321 _ elektronički oblik

319 117-03 papir

320 117-03 papir

117-03 papir

318 117-03 papir

315 117-03 papir

316 117-03 papir

326 119-03 elektronički oblik

327 119-03 papir

324 119-01 papir

325 119-02 papir

119-03 papir328

330

izlučivanje i uništavanje

PLAĆE

334 120-01 papir

332 _ papir

333 _ _ 75 godina papir

329 119-03 papir

331 119-04 papir

119-03 papir

338 _ elektronički oblik

336 120-02 papir

337 120-02 papir

335 0 120-02 10 godina papir izlučivanje i uništavanje



_ Analitičke kartice plaća trajno čuvati

_ Platne liste 10 godina izlučivanje i uništavanje

_
Obrasci mirovinskog osiguranja za zaposlenike i primatelje 

drugih dhodaka ( M-4, M-ovi, RS-ovi i dr)
trajno čuvati

_ Obrasci za zaposlenike- RP, DNR i dr. trajno čuvati

_ Godišnje porezne evidencije ( PK- 1, PK-2 IP i dr.) 10 godina izlučivanje i uništavanje

_ Obračun drugih dohodaka trajno čuvati

_ Analitičke kartice za primatelje drugih dohodaka trajno čuvati

_ Obrasci za primatelje drugih dohodaka- RP,DNR i dr trajno čuvati

_
Godišnje porezne evidencije primatelja D.D. ( potvrde o 

isplati,PK- 1,PK-2, IP)
10 godina izlučivanje i uništavanje

_
Godišnje i mjesečne porezne evidencije poslodavaca 

(ID,IDD, IDD-1,ID- 1)
10 godina izlučivanje i uništavanje

_ Financijski dosjei bivših zaposlenika trajno čuvati

0 Potvrde o primanjima zaposlenika 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ostala materijalna prava zaposlenika- dopisi- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Dnevnice 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Terenski dodaci 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Naknade za prijevoz na posao i s posla 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Naknade za prijevoz na posao i s posla 5 godina izlučivanje i uništavanje

2 Naknada za prijevoz- žalba 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Regres za godišnji odmor 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Troškovi preseljenja 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pomoć u slučaju smrti 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Pomoć u slučaju smrti 5 godina izlučivanje i uništavanje

2 Pomoć u slučaju smrti- žalba 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Jubilarne nagrade 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Otpremnine 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Rješenje- otpremnine 10 godina izlučivanje i uništavanje

2 Otpremnine- žalba 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Autorski honorari 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Nagrade učenicima i studentima 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Radna odijela i druga zaštitna sredstva 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Svečana odjeća za matičare 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Ostala materijalna prava zaposlenika 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Ostala materijalna prava zaposlenika 5 godina izlučivanje i uništavanje

2 Ostala materijalna prava zaposlenika- žalba 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Tečajevi, savjetovanja i stručna putovanja- općenito- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Tečajevi 3 godine izlučivanje i uništavanje

340 _ papir

341 _ papir

339 _ papir

346 _ papir

347 _ papir

344 _ elektronički oblik

345 _ papir

342 _ papir

343 _ papir

352 121-02 papir

353 121-03 papir

350 120-08 papir

351 121-01 papir

348 _ papir

349 _ papir

358 121-08 papir

359 121-09 papir

356 121-05 papir

357 121-07 papir

354 121-05 papir

355 121-05 papir

364 121-11 papir

365 121-11 papir

362 121-10 papir

363 121-11 papir

360 121-09 papir

361 121-09 papir

370 121-15 papir

371 121-15 papir

368 121-14 papir

369 121-14 papir

366 121-12 papir

367 121-13 papir

374 130-02 papir

372 121-15 papir

STRUČNO USAVRŠAVANJE

373 130-01 papir



0 Savjetovanja, seminari 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Stručna putovanja 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Kongresi i simpoziji 3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Specijalizacije, primarijati i druga stručna usavršavanja- 

dopisi
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Specijalizacije i postdiplomski studij 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Stručna praksa- vježbenici i drugi- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Stručni ispiti- zahtjevi 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Stručni ispiti trajno čuvati

0 Ostali stručni ispiti- zahtjevi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Stručna natjecanja- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Mirovinsko osiguranje- dopisi 75 godina izlučivanje i uništavanje

0 Invalidsko osiguranje- dopisi 75 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ostala primanja po osnovi mirovinskog osiguranja- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

_
Evidencija vezane uz korisnike prava na pomoć za opremu 

novorođenog djeteta
trajno čuvati

_
Evidencija vezane uz isplatu novčanih prava na pomoć za 

opremu novorođenog djeteta
trajno čuvati

0 Doplatak za djecu- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Pomoć za opremu novorođenog djeteta- općenito 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pravo napomoć za opremu prvog djeteta 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pravo na pomoć za opremu drugog djeteta 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pravo na pomoć za opremu trećeg i svakog daljnjeg djeteta 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prestanak prava na pomoć za opremu novorođenog djeteta 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Povrat nepripadajućih iznosa- pomoć za djecu 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Upute o postupanju za pomoć novorođenog djeteta 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Mirovanje i uspostava isplata pomoći novorođenog djeteta 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prijenos prava novčane pomoći 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Promjene podataka o korisnicima novčane pomoći za 

opremu novorođenog djeteta
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Umanjenje pomoći za opremu novorođenog djeteta 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Promjena računa korisnika 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovrha korisnika novčane pomoći 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Uvjerenja za korisnike novčane pomoći za opremu 

novorođenog djeteta
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Javni red i mir- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zaštita od požara i eksplozija- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

376 130-04 papir

377 130-05 papir

375 130-03 papir

382 133-02 papir

383 133-04 papir

380 132-01 papir

381 133-02 papir

378 131-01 papir

379 131-02 papir

388 _ elektronički oblik

389 _ elektronički oblik

386 141-01 papir

387 142-01 papir

384 134-01 papir

MIROVINSKO I INVALIDSKO OSIGURANJE

385 140-01 papir

394 143-02 papir

395 143-02 papir

392 143-02 papir

393 143-02 papir

390 143-01 papir

391 143-02 papir

400 143-02 papir

401 143-02 papir

398 143-02 papir

399 143-02 papir

396 143-02 papir

397 143-02 papir

406 214-01 papir

404 143-02 papir

UNUTARNJI POSLOVI

JAVNA SIGURNOST

405 210-01 papir

402 143-02 papir

403 143-02 papir



0 Procjena ugroženosti i Plan zaštite od požara trajno čuvati

0 Mjere zaštite od požara i eksplozija trajno čuvati

0 Protupožarna inspekcija-nadzor 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ispitivanje tehnike i sredstava za gašenje požara 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Javna vatrogasna postrojba i vatrogasna zajednica- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Vatrogasna zajednica- dopis 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Inspekcijski nazor 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ostalo- zaštita od požara i eksplozija 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Osobno ime-dopisi, upute 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Promjena osobnog imena trajno čuvati

_ Matica rođenih trajno čuvati

_ Matica rođenih (parica) trajno čuvati

0 Matičarstvo- općenito- dopisi,upute 3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Evidencija o podacima koji su dani na korištenje ( državne 

matice)
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Prijava rođenja trajno čuvati

1 Upisi u MR temeljem rješenja trajno čuvati

0 Upisi u MR temeljem rješenja trajno čuvati

0 Upis u MR temeljem inozemne isprave trajno čuvati

0 Naknadni upisi i bilješke u MR trajno čuvati

0 Rješavanje zamolnica-matica rođenih 1 godina izlučivanje i uništavanje

Sastavljanje zapisnika o priznavanju

očinstva

Sastavljanje zapisnika o priznavanju

materinstva

0 Uvjerenje o slobodnom bračnom stanju 1 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izdavanje potvrda iz MR 1 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izdavanje izvadaka iz MR 1 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izdavanje rodnih listova 1 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

Izdavanje izvadaka po međunarodnim

konvencijama iz MR

Zapisnik o promjeni prezimena nakon

prestanka braka

Zapisnik o promjeni prezimena nakon

priznavanja očinstva i materinstva

0
Zapisnik o davanju/opozivu izjave o osobnom imenu u 

pravnom prometu
trajno čuvati

0 Izdavanje potvrda iz MR- izvan Zagreba 3 godine izlučivanje i uništavanje

407 214-02 papir

413 214-07 papir

414 214-08 papir

411 214-05 papir

412 214-06 papir

408 214-02 papir

410 214-04 papir

214-03 papir409

419 223-01 papir

420 223-01 papir

417 _ papir i elektronički oblik

418 _ papir i elektronički oblik

GRAĐANSKA STANJA

415 222-01 papir

416 222-02 papir

425 223-02 papir i elektronički oblik

426 223-02 papir

423 223-02 papir

424 223-02 papir

421 223-02 papir i elektronički oblik

422 223-02 papir

429 223-02 papir

430 223-02 papir

428 0 223-02 trajno papir i elektronički oblik čuvati

427 0 223-02 trajno papir i elektronički oblik čuvati

434 0 223-02 trajno papir i elektronički oblik čuvati

433 0 223-02 1 godina papir izlučivanje i uništavanje

431 223-02 papir

432 223-02 papir

436 223-02 papir i elektronički oblik

437 223-02 papir

435 0 223-02 trajno papir i elektronički oblik čuvati



0 Izdavanje izvadaka iz MR- izvan Zagreba 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Izdavanje rodnih listova- izvan Zagreba 3 godine

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

_ Matica vjenčanih trajno čuvati

_ Matica vjenčanih (parica) trajno čuvati

0 Zapisnik o prijavi namjere sklapanja braka trajno čuvati

0
Upis u MV temeljem potvrde o sklopljenom braku u vjerskom 

obliku
trajno čuvati

0 Upis u MV temeljem inozemne isprave trajno čuvati

0
Povrda o ispunjenju pretpostavki za sklapanje braka u 

vjerskom obliku
trajno čuvati

0 Izvadak iz MV 1 godina izlučivanje i uništavanje

0 Vjenčani listovi i potvrde o upisima u MV 1 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

Izdavanje izvadaka iz MV temeljem

međunarodnih konvencija

0 Naknadni upisi i bilješke u MV trajno čuvati

0 Rješavanje zamolnica za MV 1 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izvadak iz MV- izvan Zagreba 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Vjenčani listovi i potvrde o upisima u MV- izvan Zagreba 3 godine

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

_ Registar životnog partnerstva trajno čuvati

0
Sastavljanje zapisnika o namjeri sklapanja životnog 

partnerstva
trajno čuvati

0 Izdavanje izvadaka iz registra životnog partnerstva 1 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izdavanje potvrda iz registra životnog partnerstva 1 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zapisnik o raskidu životnog partnerstva trajno čuvati

0 Bilješke za životno partnerstvo trajno čuvati

0 Rješavanje zamolnica za živbotno partnerstvo 2 godine izlučivanje i uništavanje

_ Matica umrlih trajno čuvati

_ Matica umrlih (parica) trajno čuvati

0 Potvrda (prijava) o smrti trajno čuvati

0 Upis u MU temeljem inozemne isprave trajno čuvati

1 Upis u MU temeljem rješenja trajno čuvati

0 Upis u MU temeljem rješenja trajno čuvati

0 Naknadni upisi i bilješke za MU trajno čuvati

Izdavanje izvadaka iz MU, smrtnih

464

457

458

459

223-03

223-03

223-03

papir

papir

papir

438 223-02 papir

439 223-02 papir

444 223-03 papir

445 223-03 papir i elektronički oblik

442 223-03 papir i elektronički oblik

443 223-03 papir

440 _ papir i elektronički oblik

441 _ papir i elektronički oblik

449 223-03 papir i elektronički oblik

450 223-03 papir

448 0 223-03 1 godina papir izlučivanje i uništavanje

446 223-03 papir

447 223-03 papir

455 223-03 papir

456 223-03 papir

453 _ elektronički oblik

454 223-03 papir i elektronički oblik

451 223-03 papir

452 223-03 papir

223-04 papir

465 223-04 papir

462 223-04 papir i elektronički oblik

463 223-04 papir

460 _ papir i elektronički oblik

461 _ papir i elektronički oblik

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

466 223-04 papir i elektronički oblik

467 0 223-04 1 godina papir



listova i potvrda

Izdavanje izvadaka iz MU temeljem

međunarodnih konvencija

0 Rješavanje zamolnica iz MU 1 godina izlučivanje i uništavanje

0 Sastavljenje smrtovnice trajno čuvati

Izdavanje izvadaka iz MU, smrtnih

listova i potvrda- izvan Zagreba

0 Matični broj građana za državne matice i KD trajno čuvati

0 OIB za državne matice i KD trajno čuvati

0 Ovlasti za foto-video snimanja 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Rješenje o naknadnom upisu u državne matice trajno čuvati

1
Rješenje o ispravcima, dopunama i poništenju upisa u 

državnim maticama i registru životnog partnerstva
trajno čuvati

1
Rješenje o izdavanju isprava iz državnih matica i registra 

životnog partnerstva
trajno čuvati

1
Rješenje o utvrđivanju ispunjavanja pretpostavki za sklapanje 

braka
10 godina izlučivanje i uništavanje

1
Rješenje o utvrđivanju ispunjavanja pretpostavki za sklapanje 

životnog partnerstva
10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Prijenosi upisa u državnim maticama trajno čuvati

_ Knjiga državljana trajno čuvati

0 Državljanstvo- dopisi, upute 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Izdavanje domovnica i uvjerenja iz KD 1 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

Upisi u KD temeljem naloga, temeljem

obavijesti o rođenju i prijenos upisa

0 Rješavanje zamolnica- KD 1 godina izlučivanje i uništavanje

0 Promjene u svezi osnovnih upisa u KD trajno čuvati

0
Evidencija o podacima koji su dani na korištenje 

(državljanstvo)
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Obavijest o izvršenim promjenama u KD trajno čuvati

1 Rješenja o izdavanju isprava iz KD trajno čuvati

0 Udruge -dopisi,upute 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Strane udruge- općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

_ Zbirka isprava udruge trajno čuvati

1 Upis u registar udruga trajno čuvati

1 Prijave o promjenama trajno čuvati

1 Prestanak udruga trajno čuvati

1 Zaključivanje likvidacijskog postupka trajno čuvati

0 Brisanje iz registra udruga 3 godine izlučivanje i uništavanje

469

474

480

491

497 230-02 papir

223-04 papir

470 223-04 papir i elektronički oblik

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

468 0 223-04 1 godina papir izlučivanje i uništavanje

467 0 223-04 1 godina papir

223-06 papir

475 223-06 papir

472 223-05 papir

473 223-05 papir

471 0 223-04 3 godine papir

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

223-06 papir

481 _ papir i elektronički oblik

478 223-06 papir

479 223-06 papir

476 223-06 papir

477 223-06 papir

485 224-01 papir

486 224-01 papir i elektronički oblik

484 0 224-01 trajno papir i elektronički oblik čuvati

482 224-01 papir

483 224-01 papir

230-01 papir

492 _ papir

489 224-01 papir

OSTALI UNUTARNJI POSLOVI

490 230-01 papir

487 224-01 papir

488 224-01 papir i elektronički oblik

495 230-02 papir

496 230-02 papir

493 230-02 papir

494 230-02 papir



1 Brisanje iz registra udruga trajno čuvati

1 Pravomočna odluka suda o ukidanju udruga trajno čuvati

1 Privremena zabrana djelovanja udruga trajno čuvati

0 Izvadak iz registra udruga 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Inspekcijski nadzor nad radom udruga 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Inspekcijski nadzor nad radom udruga trajno čuvati

1 Rješenja o izdavanju potvrda iz registra udruga 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Rješenje o odbijanju izdavanja izvatka iz registra udruga trajno čuvati

0 Zapisnik s redovne sjednice Skupštine 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Statusne promjene trajno čuvati

1 Upis u registar stranih udruga trajno čuvati

1 Upis promjena u registar stranih udruga trajno čuvati

0 Brisanje iz registra stranih udruga 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Brisanje iz registra stranih udruga trajno čuvati

0 Strane udruge- izvadak iz registra stranih udruga 1 godina izlučivanje i uništavanje

0 Inspekcijski nadzor nad radom sportskih udruga 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Inspekcijski nadzor nad radom sportskih udruga 5 godina izlučivanje i uništavanje

1
Rješenje o prisilnom izvršenju nenovčane obveze novčanom 

kaznom
trajno čuvati

0 Zaklade- općenito 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Strane zaklade- općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Upis u registar zaklada trajno čuvati

1 Upis promjena u registar zaklada trajno čuvati

1 Upis strane zaklade u registar stranih zaklada trajno čuvati

1 Upis promjena u registar stranih zaklada trajno čuvati

1 Statusne promjene trajno čuvati

0 Nadzor nad djelovanjem zaklada 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Nadzor nad djelovanjem zaklada trajno čuvati

1
Rješenje o prisilnom izvršenju nenovčane obveze novčanom 

tražbinom
trajno čuvati

1 Prestanak zaklada i fundacija trajno čuvati

1 Pokretanje likvidacijskog postupka nad zakladama trajno čuvati

1 Skračeni postupak za prestanak zaklada trajno čuvati

1 Brisanje zaklada i fundacija iz registra trajno čuvati

1 Brisanje stranih zaklada iz registra stranih zaklada trajno čuvati

1 Postavljanje upravitelja po službenoj dužnosti trajno čuvati

0 Izvadak iz registra zaklada 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Izvadak iz registra stranih zaklada 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Rješenje o odbijanju izdavanja izvatka iz registra zaklada 10 godina izlučivanje i uništavanje

523

524

527

528

529

530

531

532

533

534

525

498

506

513

499

505

510

233-02

233-02

233-02

233-02

233-02

233-02

233-02

papir

papir

papir

papir

516

230-02 papir

230-02 papir

230-02 papir

515

517

230-02 papir

papir

518

519

520

521

522

230-02 papir

500 230-02 papir

230-02 papir

507 230-02 papir

503 230-02 papir

504 230-02 papir

501 230-02 papir

502 230-02 papir

230-02 papir

514 230-02 papir

511 230-02 papir

512 230-02 papir

508 230-02 papir

509 230-02 papir

233-01 papir

GOSPODARSTVO

233-01 papir

233-02

233-02

233-02

233-02

233-02

233-02

233-02

233-02

233-02

233-02

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

526



0 Gospodarsko planiranje- dopisi trajno čuvati

0 Suglasnost za poslovnu dozvolu strancima trajno čuvati

0 Suglasnost za produženje poslovne dozvole strancima trajno čuvati

0 Demografska istraživanje, programi i populacijska politika 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Gospodarska kretanja- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Gospodarski razvoj-dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

Poticanje razvoja obrtništva i malog

poduzetništva

0 Gospodarska suradnja- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Registar udruga sindikata i poslodavaca-općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Registar udruga sindikata i poslodavaca trajno čuvati

0 Ekonomska politika- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Programi, aktivnosti i mjere 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Dodjela financijskih sredstava 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Dodjela poduzetničkih kredita- ugovori 20 godina izlučivanje i uništavanje

0 Općenito- cijene- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Politika cijena 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Formiranje, kontrola cijena 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Životni standard- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Pravo na besplatnu mjesečnu pokaznu kartu nezaposlenim 

osobama
1 godina izlučivanje i uništavanje

1
Pravo na besplatnu mjesečnu pokaznu kartu nezaposlenim 

osobama
2 godine izlučivanje i uništavanje

0 Politika zaštite potrošača - općenito - dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Prigovori potrošača 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Financijske potpore za programe i projekte udruga iz područja zaštite 

potrošača
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Vijeće za zaštitu potrošača 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Koncesije za izvođenje rudarskih radova trajno čuvati

1 Koncesije za izvođenje rudarskih radova trajno čuvati

1 Odobrenja eksploatacijskih polja trajno čuvati

1 Građevinske dozvole- rudarstvo trajno čuvati

1 Odobrenja istražnih prostora trajno čuvati

0 Ostali predmeti iz oblasti rudarstva 1 godina izlučivanje i uništavanje

1 Industrija i rudarstvo- mtu trajno čuvati

_ Registarski uložak za obrtnika ( zbirka isprava) trajno čuvati

0 Obrtništvo-dopisi-općenito 2 godine izlučivanje i uništavanje

0 Upis u obrtni registar i privremene obustave poslovanja trajno čuvati

1 Upis u obrtni registar i privremene obustave poslovanja trajno čuvati

543

544

555

556

557

558

538

539

536

537

546

547

552

561

565

300-02 papir

301-01 papir

300-01 papir

300-01 papir

306-02 papir

306-02

GOSPODARSKI SUSTAV I EKONOMSKA POLITIKA

535 300-01 papir

papir

čuvati

542 303-01 papir

545 306-01 papir

540 302-01 papir

541 0 302-01 trajno papir

305-03

305-03

papir

papir

308-01 papir

550 307-02 papir

551 307-03 papir

548 306-02 papir

549 307-01 papir

560 310-17 papir

310-17 papir

INDUSTRIJA,RUDARSTVO,OBRTNIŠTVO I MALO PODUZETNIŠTVO

559 310-17 papir

553 308-03 papir

554 308-03 papir

papir

papir

papir

papir

308-04

308-04

308-04

308-04

310-01 papir

564 310-17 papir

562 310-17 papir

563 310-17 papir

569 311-02 papir

567 311-01 papir

568 311-02 papir

566 _ papir



0
Izmjena upisanih podataka u obrtnom registru (sjedišta, nove 

djelatnosti  izdvojeni pogoni i dr.)
trajno čuvati

1
Izmjena upisanih podataka u obrtnom registru (sjedišta, nove 

djelatnosti  izdvojeni pogoni i dr.)
trajno čuvati

0 Odjava obrta 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Odjava obrta trajno čuvati

0
Upis u obrtni registar i privremene obustave poslovanja- 

graditeljstvo
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Godišnji odmor- graditeljstvo 3 godine izlučivanje i uništavanje

1
Upis u obrtni registar i privremene obustave poslovanja- 

graditeljstvo
trajno čuvati

0
Izmjena upisanih podataka u obrtnom registru (sjedišta, nove 

djelatnosti  izdvojeni pogoni i dr.)
3 godine izlučivanje i uništavanje

1
Izmjena upisanih podataka u obrtnom registru (sjedišta, nove 

djelatnosti  izdvojeni pogoni i dr.)
trajno čuvati

1 Odjava obrta trajno čuvati

0 Pogrebnička djelatnost-općenito 2 godine izlučivanje i uništavanje

1 Pogrebnička djelatnost trajno čuvati

1 Domaća radinost- upis i izmjene trajno čuvati

1 Domaća radinost- odjava trajno čuvati

1 Sporedno zanimanje- upis i izmjene trajno čuvati

1 Sporedno zanimanje- odjava trajno čuvati

0 Izvadak iz obrtnog registra 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Uvjerenja za sve vrste djelatnosti 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Izdavanje EU potvrde 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Općenito poljoprivreda,uvjerenja i dopisi 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Upisnik poljoprivrednih gospodarstava (UPG) trajno čuvati

1 Upisnik poljoprivrednih gospodarstava (UPG) trajno čuvati

1 Ispis iz UPG trajno čuvati

0 Poljoprivreda- ugovori 10 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

0 Potpore u poljoprivredi 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Poljoprivredno zemljište općenito- dopisi 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Poljoprivredno zemljište- prenamjena 10 godina čuvati

1 Poljoprivredno zemljište- prenamjena trajno čuvati

0 Poljoprivredno zemljište- zakup trajno čuvati

0 Poljoprivredno zemljište- prodaja i zamjena trajno čuvati

0 Poljoprivredno zemljište- povrat trajno čuvati

0 Poljoprivredno zemljište- korištenje 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Poljoprivredno zemljište- zaštita 10 godina izlučivanje i uništavanje

580

575

573

581

578

574 311-04 papir

311-04 papir

572 311-02 papir

311-02 papir

570 311-02 papir

571 311-02 papir

582 311-06 papir

583 311-06 papir

311-04 papir

579 311-04 papir

576 311-04 papir

577 311-04 papir

311-05

311-05 papir

papir

311-08 papir

POLJOPRIVREDA,ŠUMARSTVO,VETERINARSTVO,LOVSTVO,RIBARSTVO I VODNO GOSPODARSTVO

589 320-01 papir

586 311-08 papir

587 311-08 papir

584 311-06 papir

585 311-06 papir

588

320-01 papir

592 320-01 papir

590 320-01 papir

591 320-01 papir

320-00 papir

597 320-02 papir

598 320-02 papir

595 320-02 papir

596 320-02 papir

594

593

601 320-02 papir

602 320-02 papir

599 320-02 papir

600 320-02 papir



1 Poljoprivredno zemljište- zaštita 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Poljoprivredno zemljište- prodaja i zakup privatnog 

polj.zemljišta
trajno čuvati

0 Ratarstvo- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Ratarstvo- dohodovna potpora 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Vinogradarstvo, suglasnosti i evidencije proizvodnje 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Vinogradarstvo i vinarstvo, Upisnik trajno čuvati

1
Vinogradarstvo i vinarstvo, ispis ili brisanje iz Upisnika 

proizvođača grožđa i vina
5 godina izlučivanje i uništavanje

1
Vinogradarstvo i vinarstvo, promjene u Upisniku proizvođača 

grožđa i vina
trajno čuvati

0 Poljoprivreda- uvjerenja 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Zaštita bilja trajno čuvati

0 Općenito- šumarstvo 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Sječa šume trajno čuvati

0 Šumarstvo- ugovori 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Šume i šumsko zemljište trajno čuvati

0 Biološka reprodukcija šuma trajno čuvati

Iskorištavanje šuma i šumskog

zemljišta

1
Šumski reprodukcijski materijal- upisnik proizvođača borova, 

upis u Upisnik dobavljača božićnih drvaca
trajno čuvati

0
Promjene u upisniku proizvođača borova-  dobavljača 

božićnih drvaca
trajno čuvati

1
Promjene u upisniku proizvođača borova-  dobavljača 

božićnih drvaca
trajno čuvati

1
Ispis iz upisnika proizvođača borova- dobavljača božićnih 

drvaca
trajno čuvati

0 Uvjerenja iz upisnika dobavljača božićnih dvaca 3 godine izlučivanje i uništavanje

Zaštita šuma od biljnih bolesti i

štetočina

0 Zaštita šuma od protupravnih radnji 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Veterinarstvo- općenito- ugovori 10 godina izlučivanje i uništavanje

Zaštita životinja i umjetno osjemenjivanje životinja i

uzgojne  bolesti

0 Ustanove za zaštitu životinja 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Lovstvo- općenito-dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Lovstvo- subvencije i pomoći 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Lovstvo- ugovori 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Lovišta i lovna područja trajno čuvati

0 Ribarstvo- općenito- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ribarstvo- ugovori 10 godina izlučivanje i uništavanje

603 320-02 papir

604 320-02 papir

607 320-05 papir

605 320-03 papir

606 320-03 papir

608 320-14 papir

609 320-14 papir

612 320-21 papir

613 321-01 papir

611 320-21 papir

610 320-14 papir

616 321-02 papir

617 321-03 papir

615 321-01 papir

614 321-01 papir

622 321-07 papir

623 321-07 papir

620 321-07 papir

621 321-07 papir

619 321-07 papir

618 0 321-04 trajno papir čuvati

628 322-05 papir

629 323-01 papir

627 0 322-04 5 godina papir izlučivanje i uništavanje

625 321-09 papir

626 322-01 papir

624 0 321-08 5 godina papir izlučivanje i uništavanje

634 324-01 papir

632 323-02 papir

633 324-01 papir

630 323-01 papir

631 323-01 papir



0 Slatkovodno ribarstvo 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Dozvole za održavanje sportskih natjecanja 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Uzgoj riba 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Vodno gospodarstvo-općenito- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Priključenje na komunalne vodne građevine 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Priključenje na komunalne vodne građevine 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Naknada za priključenje 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Naknada za priključenje 10 godina izlučivanje i uništavanje

2 Naknada za priključenje-žalba 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Geotehnički uvjeti 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zaštita od štetnog djelovanja voda 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Korištenje voda 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zaštita voda od zagađivanja 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zaštita izvorišta 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Koncesija za pružanje javne usluge crpljenja, pražnjenja i odvoza 

otpadnih voda iz sabirnih i septičkih jama
5 godina izlučivanje i uništavanje

1
Koncesija za pružanje javne usluge crpljenja, pražnjenja i odvoza 

otpadnih voda iz sabirnih i septičkih jama
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Vodopravna inspekcija 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Utvrđivanje razloga prestanka zadruge trajno čuvati

0 Trgovina-općenito- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Radno vrijeme trgovina 3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Trgovina - upisi u obrtni registar i privremene obustave 

poslovanja
3 godine izlučivanje i uništavanje

1
Trgovina - upisi u obrtni registar i privremene obustave 

poslovanja
trajno čuvati

0
Izmjene upisanih podataka u osobnom registru (sjedišta, 

nove djelatnosti, izdvojeni pogoni i dr.)
3 godine izlučivanje i uništavanje

1
Izmjene upisanih podataka u osobnom registru (sjedišta, 

nove djelatnosti, izdvojeni pogoni i dr.)
trajno čuvati

1 Odjava trgovačkog obrta trajno čuvati

1 Utvrđivanje minimalno-tehničkih uvjeta- za trgovinu trajno čuvati

0 Utvrđivanje minimalno-tehničkih uvjeta 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Trgovina- izvadak za trgovce 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Poslovi javnog komisionara- dozvola 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Poslovi javnog komisionara- dozvola trajno čuvati

0 Turizam- obavijesti, dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Turistička djelatnost - upis u obrtni registar 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Turistička djelatnost - upis u obrtni registar trajno čuvati

1 Turistička djelatnost - prestanak trajno čuvati

0 MTU-trgovačka društva- turistička djelatnost 3 godine izlučivanje i uništavanje

668 334-08 papir

635 324-02 papir

640 325-01 papir

641 325-01 papir

638 325-01 papir

639 325-01 papir

636 324-04 papir

637 324-05 papir

647 325-04 papir

651 325-05 papir

645 325-02 papir

646 325-03 papir

642 325-01 papir

644 325-01 papir

325-01 papir

325-04

325-04

325-04

papir

papir

papir

643

648

649

650

655 330-04 papir

TRGOVINA,OTKUPI I OPSKRBA,UGOSTITELJSTVO I TURIZAM

653 330-01 papir

654 330-01 papir

652 326-02 papir

660 330-04 papir

661 330-04 papir

658 330-04 papir

659 330-04 papir

656 330-04 papir

657 330-04 papir

666 334-08 papir

667 334-08 papir

664 330-05 papir

665 334-01 papir

662 330-05 papir

663 330-05 papir

669 334-08 papir



1 MTU- trgovačka društva-turistička djelatnost trajno čuvati

1 MTU- obrt- turistička djelatnost trajno čuvati

1 Turistički vodiči trajno čuvati

0 Izvadak za ugostitelje 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Radno vrijeme u ugostiteljstvu i dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Radno vrijeme u ugostiteljstvu 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Ugostiteljska djelatnost - upisi u obrtni registar i privremene 

obustave poslovanja
3 godine izlučivanje i uništavanje

1
Ugostiteljska djelatnost - upisi u obrtni registar i privremene 

obustave poslovanja
trajno čuvati

0
Izmjene upisanih podataka u obrtni registar sjedišta, nove 

djelatnosti i izdvojeni pogon
3 godine izlučivanje i uništavanje

1
Izmjene upisanih podataka u obrtni registar sjedišta, nove 

djelatnosti i izdvojeni pogon
trajno čuvati

0 Odjava obrta 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Odjava obrta trajno čuvati

Minimalni uvjeti za objekte koji se ne

kategoriziraju - trgovačka društva- obavijest

Minimalni uvjeti za objekte koji se ne

kategoriziraju - trgovačka društva

Minimalni uvjeti za objekte koji se ne

kategoriziraju - obrt- obavijest

Minimalni uvjeti za objekte koji se ne

kategoriziraju - obrt

1 Minimalni uvjeti za objekte zatvorenog tipa- trgovačka društva trajno čuvati

1 Minimalni uvjeti za objekte zatvorenog tipa- obrt trajno čuvati

1
Minimalni uvjeti- ugost.usluge pok.objekt- na klupama, pod 

šatorom i sl.i usluge ambulatno- trg. društva
trajno čuvati

1
Minimalni uvjeti- ugost.usluge pok.objekt-, na klupama, pod 

šatorom i sl. i jed.ugost.usluge ambulantno- obrt
trajno čuvati

0 Minimalni uvjeti za objekte koji se kategoriziraju 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Minimalni uvjeti za objekte koji se kategoriziraju trajno čuvati

0
Usluge građana u domaćinstvu, selj.domaćinstvu, OPG-u i na 

plovnom objektu- dopisi
3 godine izlučivanje i uništavanje

1
Usluge građana u domaćinstvu, selj.domaćinstvu, OPG-u i na 

plovnom objektu
trajno čuvati

0 Ugostiteljstvo- dopisi- općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Cestovni promet- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Cestovni promet trajno čuvati

0 Izgradnja i održavanje cestovne infrastrukture trajno čuvati

673

678

694

335-01 papir

674 335-01 papir

671 334-08 papir

672 334-08 papir

670 334-08 papir

335-02 papir

679 335-02 papir

677 335-02 papir

675 335-01 papir

676 335-02 papir

683 1 335-02 trajno papir čuvati

682 0 335-02 3 godine papir izlučivanje i uništavanje

680 335-02 papir

681 335-02 papir

688 335-02 papir

689 335-02 papir

686 335-02 papir

687 335-02 papir

685 1 335-02 trajno papir čuvati

684 0 335-02 3 godine papir izlučivanje i uništavanje

335-05 papir

692 335-03 papir

693 335-03 papir

690 335-02 papir

691 335-02 papir

697 340-03 papir

PROMET I VEZE

695 340-01 papir

696 340-01 papir



0
Projektni zadaci za izradu razvoja i projekta i studija 

korištenja javnih prometnih površina
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Korištenje javnih prometnih površina 10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Korištenje javnih prometnih površina 5 godina izlučivanje i uništavanje

Prometni uvjeti za izgradnju i rekonstrukciju

objekata

Prometne suglasnosti za izgradnju i

rekonstrukciju objekata

1 Rješenja za kolne priključke trajno čuvati

1 Prekomjerna upotreba nerazvrstane ceste 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Suglasnost na kolne priključke 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prijevoznička djelatnost u cestovnom prometu 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Prijevoznička djelatnost u cestovnom prometu 10 godina izlučivanje i uništavanje

Organizacija linija javnog gradskog

prijevoza

Organizacija linija javnog gradskog

prijevoza

0 Koncesije taxi prijevoznika trajno čuvati

1 Licencije za javni cestovni prijevoz 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Taxi služba - upisi u obrtni registar i privremene obustave 

poslovanja
3 godine izlučivanje i uništavanje

1
Taxi služba - upisi u obrtni registar i privremene obustave 

poslovanja
trajno čuvati

0 Taxi služba - izmjene upisanih podataka u obrtni registar 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Taxi služba - izmjene upisanih podataka u obrtni registar trajno čuvati

0 Odjava taxi službe 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Odjava taxi službe trajno čuvati

0 Prijava prijevoza za vlastite potrebe 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Prijava prijevoza za vlastite potrebe trajno čuvati

0 Posebni uvjeti za parkiranje vozila 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Posebni uvjeti za parkiranje vozila 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izmjena upisanih podataka u obrtnom registru i GO 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Izmjena upisanih podataka u obrtnom registru i GO trajno čuvati

1 Prijevoz stvari - odjava trajno čuvati

1 Utvrđivanje minimalno-tehničkih uvjeta trajno čuvati

0 Registar posebnog linijskog prijevoza trajno čuvati

1 Dozvola za autotaksi prijevoz 5 godina izlučivanje i uništavanje

703

704

718

719

700

706

711

340-03

340-03

papir

papir

Prijevoznička djelatnost za prijevoz stvari-Upis u obrtni 

registar i privremena obustava

Prijevoznička djelatnost za prijevoz stvari-Upis u obrtni 

registar i privremena obustava

340-05

340-05

papir

papir

699 340-03 papir

340-03 papir

698 340-03 papir

705 340-03 papir

707 340-05 papir

708 0 340-05 3 godine papir

340-05 papir

702 0 340-03 3 godine papir izlučivanje i uništavanje

701 0 340-03 5 godina papir izlučivanje i uništavanje

714 340-05 papir

712 340-05 papir

713 340-05 papir

721 340-05 papir

340-05 papir

izlučivanje i uništavanje

709 1 340-05 5 godina papir izlučivanje i uništavanje

710 340-05 papir

720 340-05 papir

717 340-05 papir

725 340-05 papir

726 340-05 papir

724 340-05 papir

715 340-05 papir

716 340-05 papir

izlučivanje i uništavanje

723 1 340-05 trajno papir čuvati

722 0 340-05 3 godine papir

729 340-05 papir

727 340-05 papir

728 340-05 papir



0 Ovjera cjenika za  autotaksi prijevoz 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Evidencija vozila 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Komunalno redarstvo za nerazvrstane ceste 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Komunalno redarstvo za nerazvrstane ceste 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prometno redarstvo- općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Postupak vozila na nogostupu- Pocket PC- nomad 5 godine izlučivanje i uništavanje

0 Prometno redarstvo- kazne 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Sigurnost u cestovnom prometu 2 godine izlučivanje i uništavanje

1 Sigurnost u cestovnom prometu trajno čuvati

0
Teh.regulacija prometa (prometna signalizacija- semafori, 

stupići, ograde)
3 godine izlučivanje i uništavanje

1
Teh.regulacija prometa (prometna signalizacija- semafori, 

stupići, ograde)
trajno čuvati

0 Prethodne prometne suglasnosti, za održavanje priredbi 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Prethodne prometne suglasnosti, za održavanje priredbi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Dozvole za ulazak u zonu zabrane prometa 1 godina izlučivanje i uništavanje

1 Dozvole za ulazak u zonu zabrane prometa 3 godine

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

0 Rezervacija parkirališta 2 godine izlučivanje i uništavanje

1 Rezervacija parkirališta trajno čuvati

0 Znak pristupačnosti za invalidne osobe 2 godine izlučivanje i uništavanje

1 Znak pristupačnosti za invalidne osobe 5 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

0 Uvjerenja- izvadak iz obrtnog registra 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Tehnički pregledi objekata cestovnog prometa trajno čuvati

0 Željeznički prijevoz- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Tehnički pregled šinskih vozila žićara i vučnica trajno čuvati

1 Tehnički pregled šinskih vozila žićara i vučnica 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Inspekcija gradske željeznice 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Sigurnost u željezničkom prometu 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Druge željeznice 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Druge željezničke inspekcije 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Zračni promet- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Zračne luke- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Veze- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

_
Digitalne fotografije Grada Zagreba i video zapisi Grada i 

okolice
trajno čuvati

731 340-05 papir

732 340-07 papir

733 340-07 papir

730 340-05 papir

738 340-08 papir

739 340-08 papir

736 340-07 papir

737 340-08 papir

734 340-07 papir

735 340-07 papir

744 340-08 papir

745 340-08 papir

742 340-08 papir

743 340-08 papir

740 340-08 papir

741 340-08 papir

750 340-09 papir

751 341-01 papir

748 340-08 papir

749 340-09 papir

746 340-08 papir

747 340-08 papir

756 341-07 papir

757 341-08 papir

754 341-05 papir

755 341-06 papir

752 341-03 papir

753 341-03 papir

760 344-01 papir

PROSTORNO UREĐENJE I ZAŠTITA OKOLIŠA

761 _ elektronički oblik

758 343-01 papir

759 343-03 papir



_

Gis Grada Zagreba- Internet GIS aplikacija za pregled, 

pretraživanje i generiranje izvještaja u radu s prostornim 

podacima (GUP Zagreb, GUP Sesvete, dig.katastar, 

prost.plan, prost.jed., lok.građ,uporabne dozvole, 

kat.zelenila,ortofoto podloge, HOK, digitalni atlas)

trajno čuvati

0 Prostorno uređenje- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prostorno uređenje- dopisi- ostali Uredi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Inicijative na GUP Grada Zagreba 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Inicijative na GUP Sesveta 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Primjedbe na GUP Grada Zagreba 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Primjedbe na GUP Sesveta 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Odbacivanje neupravnog postupka trajno čuvati

0 Prostorni planovi- dopisi- Strategija trajno čuvati

0 Prostorni planovi- dopisi- ostali Uredi trajno čuvati

0 Detaljni prostorni planovi trajno čuvati

0 Incijative na Prostorni plan Grada Zagreba 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Primjedbe na Prostorni plana Grada Zagreba 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Primjedbe na Prostorni plan parka prirode Medvednica 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Provedbeni planovi trajno čuvati

0 Obavijest o namjeni 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Uvjerenje o statusu zemljišta 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Višegodišnji programi uređenja prostora trajno čuvati

1

Lokacijske dozvole, izmjene i dopune,rješenja o produljenju 

lokacijske dozvole po Zakonu o prostornom uređenju do 

01.10.2007.

10 godina izlučivanje i uništavanje

1
Lokacijske dozvole, izmjene i dopune,rješenja o produljenju 

lokacijske dozvole 
trajno čuvati

0
Mišljenja i očitovanja o strategijskom interesu- GU za 

strategijsko planiranje i razvoj Grada
5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Rješenja o utvrđivanju građevne čestice i zkč. trajno čuvati

1
Rješenja o utvrđivanju oblika i veličine zemljišno knjižne 

čestice
trajno čuvati

0 Potvrda parcelacionog elaborata od 01.01.2014. trajno čuvati

1 Rješenja o promjeni namjene trajno čuvati

1 Rješenja o izvedenom stanju trajno čuvati

0 Lokacijske dozvole- Grad.ured za prost.uređ..i upiti građana 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pomoć pri legalizaciji- korisnici prava iz sustava soc.skrbi 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Rješenje o izvedenom stanju- korisnici iz sustava soc.skrbi trajno čuvati

0 Sufinanciranje legalizacije prema dohodovnom cenzusu 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Obavijest o načinu provedbe zakona i propisa 5 godina izlučivanje i uništavanje

780

792

762 _ elektronički oblik

763 350-01 papir

768 350-01 papir

769 350-01 papir i elektronički oblik

766 350-01 papir

767 350-01 papir

764 350-01 papir

765 350-01 papir

774 350-02 papir

775 350-02 papir

772 350-02 papir

773 350-02 papir

770 350-02 papir

771 350-02 papir

779 350-04 papir

777 350-03 papir

778 350-03 papir

776 350-03 papir

784 350-05 papir

782 350-05 papir

783 350-05 papir

781 350-05 papir i elektronički oblik

350-05

789 350-05 papir

790 350-05 papir

787 350-05 papir

788 350-05 papir

785 350-05 papir

786 350-05 papir

791 350-05 papir

350-05 papir

papir



0 Lokacijska informacija 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Obavijest o posebnim uvjetima 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Dozvola za promjenu namjene i uporabu građevine trajno čuvati

0 Uređenje zemljišta za izgradnju 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prikupljanje geodetske dokumentacije 3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Obračun troškova izgradnje i komunalne infrastrukture ( 

analize, izračuni, procjene)
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Postupak u svezi formiranja okućnice 10 godina izlučivanje i uništavanje

1
Rješenje o naknadi za zadržavanje nazakonito izgrađene 

zgrade u prostoru
trajno čuvati

0 Priprema dokumentacije za izgradnju 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prostorno uređenje -ostalo - GU za strategijsko planiranje 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Prostorno uređenje- ostalo- ostali uredi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Stručna mišljenje- suglasnosti 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prostorne informacije i istraživanja 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Geotehnički katastar-geotehnička dokumentacija 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Geotehnički katastar-ostalo 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zaštita okoliša-otpad, buka, održivi razvoj- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Mjere zaštite čovjekova okoliša 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Inspekcija zaštite prirode 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Stavljanje pod zaštitu dijelova prirode trajno čuvati

0 Zaštitne mjere od buke i dokumenti 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Otpadne vode 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zaštita tla 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zaštita zraka 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Dozvole za gospodarenjem otpadom 4 godine izlučivanje i uništavanje

1 Dozvole za gospodarenjem otpadom trajno čuvati

0 Zaštita od požara 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Planovi gospodarenja otpadom 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prateći listovi 1 godina izlučivanje i uništavanje

1
Isplata razlike naknade za umanjenu tržišnu vrijednost 

nekretnine
trajno čuvati

0 Suglasnost za akcije prikupljanja otpada 1 godina izlučivanje i uništavanje

1 Izmjena plana gospodarenja otpadom proizvođača otpada trajno čuvati

1 Planovi gospodarenja otpadom iz rudarske industrije trajno čuvati

0 Studije utjecaja na okoliš- procjena utjecaja zahvata na okoliš 10 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

801

824

806

807

351-02 papir

795 350-05 papir

796 350-06 papir

794 350-05 papir

793 350-05 papir

802 350-07 papir

803 350-07 papir

799 350-06 papir

800 350-06 papir

797 350-06 papir

798 350-06 papir

350-06 papir

810 351-02 papir

811 351-02 papir

808 351-01 papir

809 351-02 papir

804 350-07 papir

805 350-07 papir

350-07

350-07

papir

papir

816 351-02 papir

817 351-02 papir

814 351-02 papir

815 351-02 papir

812 351-02 papir

813 351-02 papir

822 351-02 papir

823 351-02 papir

820 351-02 papir

821 351-02 papir

818 351-02 papir

819 351-02 papir

825 351-03 papir



1 Studije utjecaja na okoliš- procjena utjecaja zahvata na okoliš 10 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

0 Ocjena o potrebi procjene zahvata na okoliš 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Ocjena o potrebi procjene zahvata na okoliš 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Upute o sadržaju studije o utjecaju na okoliš 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Objava informacija za javnost o studiji o utjecaju na okoliš 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Strateška procjena utjecaja plana i programa na okoliš 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ocjena o potrebi strateške procjene 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Određivanje sadržaja strateške studije 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Objava informacija za javnost o strateškoj procjeni 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Zaštita okoliša- ostalo 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Registar onečiščavanja okoliša 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Katastar emisija u okoliš- Registar onečišćenja okoliša 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Dokumenti i projekti zaštite okoliša i održivog razvoja 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Informacijski sustav zaštite okoliša 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Novčana naknada za umanjenu kakvoću življenja 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Suradnja s različitim tijelima i drugim iz područja zaštite 

okoliša
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Graditeljstvo i komunalni poslovi- dopisi 3 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izrada ugovora o financiranju izgradnje 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izrada ugovora o izradi tehničke dokumentacije 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izrada ugovora o građenju 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izrada ugovora o nadzoru nad izgradnjom 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Izrada ugovora o pripremanju zemljišta za izgradnju -rušenje, 

izmještanje i sanacija  
10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Priprema dokument.i koord.real.ugovora o 

finan.uređ.građ.zemljišta
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Gradnja građevina- dopisi 3 godina izlučivanje i uništavanje

0 Gradnja građevina trajno čuvati

0 Izrada izvedbene projektne dokumentacije 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Izdavanje potvrde o usklađenosti glavnog projekta sa 

sanitarnom-tehničkim uvjetima
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Energetska obnova objekta 10 godina izlučivanje i uništavanje

_

Lokacijske, građevinske i uporabne dozvole- Evidencija 

predanih zahtjeva i riješenih lokacijskih, građevinskih i 

uporabnih dozvola

trajno čuvati

0 Potvrda glavnog projekta, izmjene i dopune trajno čuvati

1 Potvrda glavnog projekta, izmjene i dopune trajno čuvati

0 Izbor izvođača radova 5 godina izlučivanje i uništavanje

840

853

351-04 papir

361-02 papir

GRADITELJSTVO I KOMUNALNI POSLOVI

842 360-01 papir

843 360-02 papir

839 351-04 papir

841 351-04 papir

837

829 351-03 papir

830 351-03 papir

827 351-03 papir

828 351-03 papir

826 351-03 papir

835 351-04 papir

836 351-04 papir

833 351-03 papir

834 351-03 papir

831 351-03 papir

832 351-03 papir

351-04 papir

838 351-04 papir

848 360-02 papir

849 361-01 papir

846 360-02 papir

847 360-02 papir

844 360-02 papir

845 360-02 papir

855 361-03 papir

856 361-03 papir

852 361-02 papir

854 _ elektronički oblik

850 361-02 papir

851 361-02 papir

857 361-03 papir



0 Organiziranje koordinacije nadzora nad gradnjom objekata 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Rješenje o izvedenom stanju trajno čuvati

0 Potvrda o izvedenom stanju trajno čuvati

1 Potvrda o izvedenom stanju trajno čuvati

0 Rješenje o uvjetima građenja od 01.08.2014 trajno čuvati

1 Rješenje o uvjetima građenja trajno čuvati

0 Uvjerenje o vremenu građenja trajno čuvati

1 Uvjerenje o vremenu građenja trajno čuvati

0 Građevinske dozvole 5 godina izlučivanje i uništavanje

1

Građevinske dozvole, građevinske dozvole za pripremne 

radove, izmjene i dopune građ. dozvole, izmjene građ. 

dozvole glede promjene investitora

trajno čuvati

1 Načelna dozvola trajno čuvati

1 Rješenja za građenje trajno čuvati

0 Prijava početka građenja, uklanjanja i pokusnog rada trajno čuvati

_ Registar ugovora i ugovori trajno čuvati

0 Tehnički pregled objekta 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Davanje mišljenja u postupku izdavanja uporabne dozvole 3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Uporabna dozvola,privremena uporabna dozvola, uporabna 

dozvola za dio građevine
5 godina izlučivanje i uništavanje

1
Uporabna dozvola,privremena uporabna dozvola, uporabna 

dozvola za dio građevine
trajno čuvati

1 Uporabna dozvola za određene građevine trajno čuvati

1 Dozvola za promjenu namjene i uporabu građevine trajno čuvati

1 Dozvola za uporabu objekta trajno čuvati

0 Konačni obračun izvedenih radova 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Primopredaja objekta trajno čuvati

0 Uvjerenje za uporabu trajno čuvati

1 Uvjerenje za uporabu trajno čuvati

0 Procjena šteta od elementarnih nepogoda 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Gradnja građevina- ostalo 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Dozvole za uklanjanje trajno čuvati

0 Etažiranje objekta trajno čuvati

1 Etažiranje objekta trajno čuvati

0 Prijava početka radova na uklanjanju građevine trajno čuvati

0 Građevinsko urbanistička inspekcija- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Komunalni poslovi- općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Komunalne djelatnosti 2 godine izlučivanje i uništavanje

1 Komunalne djelatnosti 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Rješenja na žalbu za dodjelu grobnog mjesta 5 godina izlučivanje i uništavanje

860 361-03 papir

861 361-03 papir

859 361-03 papir

858 361-03 papir

865 361-03 papir

866 361-03 papir

863 361-03 papir

864 361-03 papir

862 361-03 papir

870 361-03 papir i elektronički oblik

868 361-03 papir

869 361-03 papir

867 361-03 papir

874 361-05 papir i elektronički oblik

875 361-05 papir i elektronički oblik

872 361-04 papir

873 361-04 papir

871 _ elektronički oblik

880 361-05 papir

881 361-05 papir

878 361-05 papir

879 361-05 papir

876 361-05 papir i elektronički oblik

877 361-05 papir i elektronički oblik

885 361-08 papir

886 361-08 papir

884 361-08 papir

882 361-05 papir

883 361-07 papir

891 363-02 papir

892 363-02 papir

889 362-01 papir

890 363-01 papir

887 361-08 papir

888 361-08 papir

893 363-02 papir



0 Rješenje o ukopu umrlog izvan groblja 5 godina izlučivanje i uništavanje

0

Uređenje zelenih površina (uvjeti, mišljenja i pregled 

izvedenih zelenih površina, rješenja, planovi, ugovori računi, 

izvješća, subvencije )

10 godina izlučivanje i uništavanje

1

Uređenje zelenih površina (uvjeti, mišljenja i pregled 

izvedenih zelenih površina, rješenja, planovi, ugovori računi, 

izvješća, subvencije )

10 godina izlučivanje i uništavanje

_
Katastar zelenila- Model podataka za primarni unos katastra 

zelenila
trajno čuvati

0
Urbana oprema (klupe, stupići, znakovi, sprave za igru djece 

)
10 godina izlučivanje i uništavanje

1
Urbana oprema (klupe, stupići, znakovi, sprave za igru djece 

)
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Problematika u svezi otpada 10 godina izlučivanje i uništavanje

_ Komdo- evidencija komunalnih doprinosa Gradu Zagrebu trajno čuvati

_ Komunal-stari- Evidencije naplate komunalnog doprinosa trajno čuvati

0 Rješenje o obvezi plaćanja komunalnog doprinosa 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Rješenje o obvezi plaćanja komunalnog doprinosa trajno čuvati

1
Rješenja o određivanju prisilne naplate komunalnog 

doprinosa
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Naknada za priključivanje 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Naknada za priključivanje 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ekološka renta Prudinec- Jakuševec trajno čuvati

0 Obavljanje pogrebnih poslova putem koncesije 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Problematika u vezi sječe i obrezivanja stabala i grmlja 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Problematika u vezi sječe i obrezivanja stabala i grmlja 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zakup javnih površina 3 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prijedlog za donšenje rješenja o ovrsi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ugovori o plaćanju naknade za reklame trajno čuvati

0 Obračun troškova komunalnog doprinosa 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Komunalne djelatnosti-mišljenja, a strategija do 31.12.2009 2 godine izlučivanje i uništavanje

1
Rješenja o naknadi za zadržavanje nezakonito izgrađene 

zgrade u prostoru
trajno čuvati

1
Rješenje o prisilnoj naplati naknade za zadržavanje 

nezak.izg.zgrade u prostoru
trajno čuvati

0
Obračun naknade za zadržavanje nezakonito izgrađenih 

objekata
10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Korištenje javnih zelenih površina 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Održavanje postojećih javnih zelenih površina 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Tehnička dokumentacija komunalne infrastrukture trajno čuvati

0 Priključenja za manifestacije 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Sanacija i uređenje javnih prometnih površina, građevina i 

uređaja javne namjene
trajno čuvati

921

922

923

924

363-02

363-02

363-02

363-02

papir

papir

papir

papir

915

912

895 363-02 papir

896 363-02 papir

894 363-02 papir

901 _ elektronički oblik

902 _ elektronički oblik

899 363-02 papir

900 363-02 papir

897 _ elektronički oblik

898 363-02 papir

907 363-02 papir

908 363-02 papir

905 363-02 papir

906 363-02 papir

903 363-02 papir

904 363-02 papir

913 363-02 papir

914 363-02 papir

911 363-02 papir

363-02 papir

909 363-02 papir

910 363-02 papir

919 363-02 papir

920 363-02 papir

917 363-02 papir

918 363-02 papir

363-02 papir

916 363-02 papir



1 Rješenja o obvezi plaćanja komunalne naknade za stanove 10 godina izlučivanje i uništavanje

1
Rješenja o obvezi plaćanja komunalne naknade za poslovni 

prostor
10 godina izlučivanje i uništavanje

1
Rješenja o obvezi plaćanja komunalne naknade za poslovni 

prostor- zanat.radnje-obrt
10 godina izlučivanje i uništavanje

1
Rješenja o obvezi plaćanja kom.naknade za 

proizv.ind.prostor- trg.društva
10 godina izlučivanje i uništavanje

1
Rješenja o obvezi plaćanja komunalne naknade za garažni 

prostor
10 godina izlučivanje i uništavanje

1
Rješenja o oslobađanju plaćanja komunalne naknade za 

stanove i posl.prostor
5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Prisilna naplata komunalne naknade 10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Prisilna naplata naknade za uređenje voda 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Komunalna naknada- općenito 5 godine izlučivanje i uništavanje

0 Prava HRVI na komunalne priključke bez naknade 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Komunalno redarstvo- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Vozila na zelenim površinama i njihovo uklanjanje 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Vozila na zelenim površinama i njihovo uklanjanje 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Blokada teretnih vozila na javnim površinama 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Uklanjanje olupina 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Uklanjanje olupina 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Postupak prema Zakonu o zaštiti od buke 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Postupak prema Zakonu o zaštiti od buke 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Postupak i svezi pokretnih naprava, prodaje izvan prostora tržnica 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Postupak i svezi pokretnih naprava, prodaje izvan prostora tržnica 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Postupak i svezi reklama, natpisa, izloga, plakata, grafita i sl. 5 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

1 Postupak i svezi reklama, natpisa, izloga, plakata, grafita i sl. 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Postupak u svezi držanja životinja 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Postupak u svezi držanja životinja 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Postupak u svezi snijega i leda 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Postupak u svezi snijega i leda 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Postupak vezan za održavanje i korištenje javnih površina i 

kom.opreme
5 godina izlučivanje i uništavanje

1
Postupak vezan za održavanje i korištenje javnih površina i 

kom.opreme
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Postupak vezan za održavanje čistoće 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Postupak vezan za održavanje čistoće 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Postupak vezan za zelene površine 5 godina izlučivanje i uništavanje

934 363-03 papir

929 363-03 papir

930 363-03 papir

927 363-03 papir

928 363-03 papir

925 363-03 papir

926 363-03 papir

932 363-03 papir

931 363-03 papir

935 363-04 papir

936 363-04 papir

933 363-03 papir

papir

951 363-04 papir

952 363-04 papir

949 363-04 papir

950 363-04 papir

939 363-04 papir

940 363-04 papir

937 363-04 papir

938 363-04 papir

945 363-04 papir

946 363-04 papir

943 363-04 papir

944 363-04 papir

941 363-04 papir

942 363-04

947 363-04 papir

948 363-04 papir

955 363-04 papir

953 363-04 papir

954 363-04 papir



1 Postupak vezan za zelene površine 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Postupak vezan za dimnjačarstvo trajno čuvati

1 Postupak vezan za dimnjačarstvo trajno čuvati

0 Postupak ZET 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Postupak video nadzor 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Postupak prema Zakonu o građevinskoj inspekciji 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Postupak prema Zakonu o građevinskoj inspekciji 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Nadzor nad koncesijama autotaxi prijevoza i prijevoza pokojnika te 

koncesijama dimnjačarske službe
3 godine izlučivanje i uništavanje

1
Nadzor nad koncesijama autotaxi prijevoza i prijevoza pokojnika te 

koncesijama dimnjačarske službe
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Postupak po zakonu 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Postupak po zakonu 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Postupak u svezi neuređenih parcela 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Postupak u svezi neuređenih parcela 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Evidencija komunalne infrastrukture trajno čuvati

0 Geodetski elaborat izvedenog stanja komunalne infrastrukture trajno čuvati

0 Stambena politika- općenito 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ugovor o najmu stana trajno čuvati

_ POS- obrada socijalno poticane stanogradnje trajno čuvati

0 Kupnja stanova iz Programa socijalno poticajne stanogradnja trajno čuvati

0 APN- kreditiranje trajno čuvati

0 Mišljenja za dodjelu gradskog stana u najam 7 godina izlučivanje i uništavanje

0 Stanovi i stanovanje trajno čuvati

1 Stambena cjelina trajno čuvati

0 Brisovna očitovanja i potvrde trajno čuvati

0 Davanje stana u najam-legalizacija 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Stanovi- evidencija 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Stambeni odnosi- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

_
Stanovi, poslovni prostor i zemljišta- Pregled lista zakupnina 

gradskog zemljišta, najmoprimaca i korisnika gradskih stanova i 

posl.prostora

trajno čuvati

0 Korištenje stanova u vlasništvu Grada trajno čuvati

1 Korištenje stanova u vlasništvu Grada trajno čuvati

0 Izrada ugovora o kupoprodaji stanova trajno čuvati

0 Iseljenje iz stana 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Iseljenje iz stana trajno čuvati

0 Prodaja stanova-pismo namjere 5 godina čuvati

1 Priznanje stanarskog prava trajno čuvati

964

965

966

967

968

969

970

363-04 papir

980

363-04

363-04

363-05

989

984

985

957 363-04 papir

958 363-04 papir

956 363-04 papir

962 363-04 papir

963 363-04 papir

961 363-04 papir

959 363-04 papir

960 363-04 papir

974 370-01 papir

papir

papir

363-04

363-04

papir

papir

363-05

papir

papir

975 370-01 papir

972 370-01 papir

973 _ elektronički oblik

STAMBENO GOSPODARSTVO I STAMBENI ODNOSI

971 370-01 papir

370-03 papir

981 370-05 papir

978 370-03 papir

979 370-03 papir

976 370-01 papir

977 370-03 papir

986 371-02 papir

987 371-02 papir

371-02 papir

371-02 papir

371-01 papir

983 _ elektronički oblik

982

371-02 papir

988 371-02 papir

990 371-03 papir



1 Zaštičeni najmoprimac trajno čuvati

0 Najam stana trajno čuvati

0 Javni najam stana- zahtjevi 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Stambeni odnosi- priznanje stambenih prava trajno čuvati

1 Stambeni odnosi- iseljenje trajno čuvati

0 Stambeno zbrinjavanje 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Stambeno zbrinjavanje trajno čuvati

1 Stambeni zbrinjavanje- naknada štete trajno čuvati

1 Statusna prava izbjeglica,prognanika odnosno povratnika trajno čuvati

0 Status zaštićenog najmoprimca 3 godine čuvati

1 Status zaštićenog najmoprimca 10 godina čuvati

_
Lista gradskih stanova- Lista reda prvenstva za davanje u najam 

stanova u vlasništvu Grada Zagreba
trajno čuvati

0 Najamnine stanova 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Nepodmirena potraživanja 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovrhe najamnina stanova 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Najam stana-  natječaj 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Posl.inic.sudske i dr.zašt.,očitov.,prip.prijedl.za alt.r.spor.-stanovi trajno čuvati

0 Naplata potraživanja- stanovi 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Poslovni prostor- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Natječaj- poslovni prostor 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Uređenje i sanacija- poslovni prostor 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izrada ugovora o kupoprodaji poslovnog prostora trajno čuvati

0 Izrada ugovora o kupoprodaji garaža trajno čuvati

0 Korištenje poslovnog prostora 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Iseljenje iz poslovnog prostora 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Iseljenje iz poslovnog prostora trajno čuvati

0 Ugovori o zakupu poslovnog prostora i nagodbe trajno čuvati

0 Sudski postupci trajno čuvati

0 Postupci radi isplate 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Evidencije- poslovni prostor 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zakupnine poslovnih prostora 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Nepodmirena potraživanja- poslovni prostor 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovrhe zakupnina poslovnih prostora 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Posl.inic.sudske i dr.zašt.,očitov.,prip.prijedl.za alt.r.spor.- 

poslovni prostori
trajno čuvati

0 Naplata potraživanja- poslovni prostori 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Reprezentativni objekti i objekti pod posebnom zaštitom- 

dopisi
3 godine izlučivanje i uništavanje

993 371-03 papir

994 371-03 papir

991 371-03 papir

992 371-03 papir

999 371-03 papir

997

998

1002 _ elektronički oblik

371-03 papir

371-03 papir

995 371-03 papir

996 371-03 papir

1000

1001

1006 371-05 papir

371-03

371-03

papir

papir

1007 371-05 papir

1005 371-04 papir

1003 371-04 papir

1004 371-04 papir

1012 372-02 papir

1013 372-02 papir

1010 372-01 papir

1011 372-02 papir

1008 371-05 papir

1009 372-01 papir

1018 372-03 papir

1019 372-03 papir

1016 372-03 papir

1017 372-03 papir

1014 372-03 papir

1015 372-03 papir

1024 372-05 papir

1025 372-05 papir

1022 372-05 papir

1023 372-05 papir

1020 372-04 papir

1021 372-05 papir

1026 373-01 papir



0 Čuvanje i održavanje- rep.objekti 10 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

0 Restauriranje- rep.objekti 10 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

0 Korištenje- rep.objekti 10 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

0 Spomenička renta 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Spomenička renta 10 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

1 Spomenička renta- rješenja o ovrsi 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Spomenička renta- ostalo 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Gospodarske manifestacije 5 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

0 Tehnološki razvoj 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Gospodarstvena promidžba- marketing 5 godina izlučivanje i uništavanje

_
Promidžbeni materijal i zapisi s manifestacija iz područja 

gospodarstva
trajno čuvati

_
Promidžbeni materijal i zapisi s manifestacija iz područja 

poljoprivrede, šumarstva i veterinarstva
trajno čuvati

0 Pokroviteljstva 5 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

0
Internet komunikacija, web stranice i elektronička vizualna 

rješenja-općenito
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Promocija 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Brendiranje, logo i vizuali-općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Financijsko planski dokumenti- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Javna nabava- općenito,dopisi 4 godine izlučivanje i uništavanje

0 Javna nabava- zahtjevi ureda 4 godine izlučivanje i uništavanje

1030 373-04 papir

1031 373-04 papir

1028 373-03 papir

1029 373-04 papir

1027 373-02 papir

1036 382-01 papir

1037 _ papir i elektronički oblik

GOSPODARSKE MANIFESTACIJE,TEHNOLOŠKI RAZVOJ,PROMIDŽBA I MARKETING,NORMA I TEHNIČKI NORMATIVI

1034 380-01 papir

1035 380-01 papir

1032 373-04 papir

1033 373-04 papir

1045 400-01 papir

FINANCIJE

FINANCIJSKI DOKUMENTI,KNJIGOVODSTVO,RAČUNOVODSTVO,FINANCIRANJE,KREDITIRANJE,INVESTICIJE,DEPOZIOTNO POSLOVANE , UPRAVLJANJE I NABAVLJANJE 

IMOVINE

1043 400-01 papir

1044 400-01 papir

1038 _ papir i elektronički oblik

1039 382-02 papir

1040

1041

1042

382-03

382-04

382-05

papir

papir

papir



0
Jav.nabava- proc.vrijed. Do 70...,00.Kn bez PDV-a 

(tzv.bagatelna nabava)
6 godina izlučivanje i uništavanje

0

Javna nabava- Procijenjena vrijednost do 200.00,00 kn bez 

PDV-a za nabavu robe i usluga, odnosno 500.000,00 kn bez 

PDV-a za nabavu radova

4 godine izlučivanje i uništavanje

0

Javna nabava- Procijenjena vrijednost bez PDV-a 209.000 

EUR i manje- robe i usl.5.225.000 EUR i manje- radovi 4 godine izlučivanje i uništavanje

0
Javna nabava- Procijenjena vrijednost bez PDV-a 209.000 

EUR i više- robe i usl.5.225.000 EUR i više- radovi
4 godine izlučivanje i uništavanje

0 Javna nabava- pregovarački postupak 4 godine izlučivanje i uništavanje

0 Javna nabava- usluge iz dodatka II B 4 godine izlučivanje i uništavanje

0 Javna nabava-društvene i druge posebne usluge 4 godine izlučivanje i uništavanje

0 Javna nabava- izuzeće 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Javna nabava- ugovori 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Javna nabava- žalbeni postupci 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Javna nabava- jamstva za uredno ispunjenje ugovora 7 godina izlučivanje i uništavanje

0 Javna nabava- jamstva za kvalitetu roba/radova/usluga 7 godina izlučivanje i uništavanje

0 Javna nabava- plan nabave 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Javna nabava- evidencije 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Javna nabava-izvješća 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Registar i registrirani ugovori trajno čuvati

0 Javna nabava- natječaj 4 godine izlučivanje i uništavanje

0 Javna nabava- natjetaceljski dijalog 4 godine izlučivanje i uništavanje

0 Javna nabava- projekti EU trajno čuvati

0 Partnerstvo za inovacije 4 godine čuvati

0 Financijski planovi 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Predračuni 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Periodični obračuni 1 godina izlučivanje i uništavanje

_ FINIZ- period.i god.financijska izvješća trajno čuvati

0 Godišnji obračuni trajno čuvati

_ Financijski planovi i proračun- Proračun Grada Zagreba trajno čuvati

0 Proračun trajno čuvati

_ Zakup- praćenje prihoda proračuna trajno čuvati

0 Bilance trajno čuvati

0 Knjigovodstveno-računovodstveno poslovanje - dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

_ SALDA-KONTI- praćenje dugovanja i naplate kupaca 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Knjigovodstvene evidencije- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Knjigovodstvene evidencije- kupoprodajni ugovor trajno čuvati

0 Glavne računovodstvene knjige 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pomoćne računovodstvene knjige 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pomoćne računovodstvene evidencije 11 godina izlučivanje i uništavanje

1046 400-01 papir

1050 400-01 papir

1049 400-01 papir

1047 400-01 papir

1048 400-01 papir

1052

1065

1078

1056 400-01 papir

1057 400-01 papir

1054 400-01 papir

1055 400-01 papir

1051 400-01 papir

1053

1064 400-01 papir

1066 400-02 papir

400-01 papir

400-01 papir

400-01 papir

1062 400-01 papir

1063 400-01 papir

1060 400-01 papir

1061 400-01 papir

1058 400-01 papir

1059 400-01 papir

_ elektronički oblik

1077 401-02 papir

401-02 elektronički oblik

1069 _ elektronički oblik

1070 400-05 papir

1067 400-03 papir

1068 400-04 papir

1075 401-01 papir

1073 _ elektronički oblik

1074 400-07 papir

1071 _ elektronički oblik

1072 400-06 papir

1081 401-02 papir

1079 401-02 papir

1080 401-02 papir

1076



_ E-ZABA-DB2-Modul za e-zabu trajno čuvati

_ E-ZABA ORACLE- Modul za e-zabu trajno čuvati

_ Naredbe klasa 4 trajno čuvati

_ Naredbe klasa 3 11 godina izlučivanje i uništavanje

_ Izvodi  11 godina izlučivanje i uništavanje

_ Blagajnički izvještaji 11 godina izlučivanje i uništavanje

_ Temeljnice 11 godina izlučivanje i uništavanje

_ Analitička evidencija pokretne imovine 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Računi 11 godina izlučivanje i uništavanje

0
Isplate pravnim i fizičkim osobama temeljem kuporodajnih 

ugovora, upravnih i sudskih rješenja
trajno čuvati

0
Isplata pravnim i fizičkim osobama temeljem zaključka o 

korištenju sredstava proračunske zalihe
11 godina izlučivanje i uništavanje

_ Financijska dokumentacija (računi,naredbe i dr.)-kopije 2 godine izlučivanje i uništavanje

0 Računski plan 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovrhe na plaće zaposlenika- bankarske i sudske 11 godina izlučivanje i uništavanje

_
Financijska izvješća za unos i konsolidaciju periodičnih i 

godišnjih izvještaja za neprofitne organizacije Grada Zagreba
trajno čuvati

0 Financiranje - dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje gospodarskih djelatnosti 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje društvenih djelatnosti 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje predškolskog odgoja 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje osnovnog školstva 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje srednjeg školstva 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje kulture 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje sporta 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje javnih potreba- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje vodnog gospodarstva 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje prometa 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje komunalnog gospodarstva 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje stambenog gospodarstva 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Refundacije 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Sufinanciranje 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje iz proračuna 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje programa predškolskog odgoja 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje programa osnovnog školstva 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje programa srednjeg školstva 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje programa sporta 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje programa tehničke kulture 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje programa javnih potreba u kulturi 6 godina izlučivanje i uništavanje

1111

papir

1083 _ elektronički oblik

1084 _ papir

1082 _ elektronički oblik

1093 _ papir

1094 401-04 papir

1091 401-03 papir

1092 401-03 papir

1089 _ papir

1090 401-03 papir

1087 _ papir

1088 _ papir

1085 _ papir

1086 _

1099 402-03 papir

1100 402-03 papir

1097 402-01 papir

1098 402-02 papir

1095 401-05 papir

1096 _ elektronički oblik

1105 402-05 papir

1106 402-05 papir

1103 402-03 papir

1104 402-03 papir

1101 402-03 papir

1102 402-03 papir

402-07 papir

1112 402-08 papir

1109 402-05 papir

1110 402-06 papir

1107 402-05 papir

1108 402-05 papir

1117 402-09 papir

1118 402-09 papir

1115 402-09 papir

1116 402-09 papir

402-09 papir

1114 402-09 papir

1113



0 Financiranje izviđačkih udruga 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje udruga za mlade ili u korist mladih 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Kreditiranje - dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Zajmovi trajno čuvati

0 Jamstva trajno čuvati

0 Anuiteti trajno čuvati

0 Potraživanja trajno čuvati

0 Investicije - dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Investicije - gospodarstvene trajno izlučivanje i uništavanje

0 Investicije - negospodarstvene trajno izlučivanje i uništavanje

0 Investicijsko održavanje 7 godina izlučivanje i uništavanje

0 Kapitalni projekti- akti trajno čuvati

0 Kapitalni projekti-  financiranje trajno čuvati

0 Depozitno poslovanje- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Depoziti 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Upravljanje i nabava imovine- dopisi 7 godina izlučivanje i uništavanje

0 Utuženja 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Stjecanje nekretnine kupnjom, prodajom i prijenosom trajno čuvati

0 Naplata potraživanja- parnični postupak 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Naplata potraživanja- režijski troškovi 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ošasna imovina-sporovi 10 godina izlučivanje i uništavanje

_
Nabava- Evidencija sredstava za održavanje potrošnog i 

drugog materija i roba
11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ekonomsko poslovanje 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Prijedlozi za uknjiženje i isknjiženje iz analitičkog 

knjigovodstva
11 godina izlučivanje i uništavanje

0
Knjigovodstveno usklađenje vrijednosti imovine u vlasništvu 

GZ
11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Osnovna sredstva trajno izlučivanje i uništavanje

0 Obrtna sredstva 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Sredstva opreme 11 godina izlučivanje i uništavanje

_ Sitni- Evidencije sitnog inventara po vrijednosti i smještaju 5 godina izlučivanje i uništavanje

_ Umjetnine- Evidencija umjetnina Grada Zagreba trajno čuvati

_ Vozila- evidencija voznog parka trajno čuvati

0 Inventar 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Obvezni odnosi 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Inventure 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ostalo- upravljanje i nabava imovine 7 godina izlučivanje i uništavanje

0
Uređenje pročelja,stanova i poslovnih prostora u vlasništvu 

Grada
10 godina izlučivanje i uništavanje

papir

1140

1146 406-05 papir

1147 _ elektronički oblik

1122 403-02 papir

1123 403-03 papir

1121 403-01 papir

1119 402-09 papir

1120 402-09 papir

1127 404-02 papir

1128 404-03 papir

1126 404-01 papir

1124 403-04 papir

1125 403-05 papir

1132 405-01 papir

1133 405-02 papir

1130 404-05 papir

1131 404-05 papir

1129 404-04 papir

1137 406-01 papir

1138 406-01 papir

1135 406-01 papir

1136 406-01 papir

1134 406-01 papir

_ elektronički oblik

1139 406-01 papir

1141 406-02 papir

1152 406-08 papir

1153 406-09 papir

1150 406-06 papir

1151 406-07 papir

1148 _ elektronički oblik

1149 _ elektronički oblik

1142

1143

406-02 papir

406-02 papir

1144 406-03 papir

1145 406-04

1154 406-09 papir

JAVNI PRIHODI



0 Porezi - dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Porez na dobit 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Porez i prirez na dohodak 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Porez na nasljedstva i darove 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Porez na promet nekretnina i prava 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Porez na tvrtku odnosno naziv 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Porez na reklame 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Porez na kuće za odmor 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Porez na potrošnju 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Porez na cestovna motorna vozila 11 godina izlučivanje i uništavanje

0
Porez na priređivanje igara na sreću, zabavnih i športskih 

priredaba
6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prihodi od poduzetničkih djelatnosti i imovine 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prihodi po posebnim propisima 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prihodi od prodaje imovine (kapitala) 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Doprinosi - dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Doprinosi za mir.i invalidsko osiguranje, zdr.zaštitu i 

zdr.osiguranje
trajno čuvati

0 Pristojbe - dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Upravne pristojbe 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Povrat uplaćenih sredstava 6 godina izlučivanje i uništavanje

1 Povrat uplaćenih sredstava 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Boravišne pristojbe 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ostale pristojbe 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Carine - dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Carinske olakšice 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Javni zajmovi -dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Raspisivanje javnih zajmova 40 godina izlučivanje i uništavanje

0 Vraćanje javnih zajmova 40 godina izlučivanje i uništavanje

0 Naplaćivanje poreza, doprinosa i drugih obveza- dopisi 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Naplaćivanje poreza 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Naplaćivanje doprinosa 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Naplaćivanje pristojbi 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Naplaćivanje carine 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pljenidbe 11 godina izlučivanje i uništavanje

_
ARAST-evidencija plaćanja i obračun uplata stanova u 

otkupu
trajno čuvati

0
Naplata potraživanja- komunalna naknada, otpis 

potraživanja, otplata duga i dr.
6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Naplata potraživanja- režije 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Naplata potraživanja- otkup stana 6 godina izlučivanje i uništavanje

1158 410-16 papir

1159 410-20 papir

1156 410-02 papir

1157 410-03 papir

1155 410-01 papir

1164 410-23 elektronički oblik

1165 410-23 papir

1162 410-23 papir

1163 410-23 papir

1160 410-23 papir

1161 410-23 papir

1170 411-03 papir

1168 410-23 papir

1169 411-01 papir

1166 410-23 papir

1167 410-23 papir

1175 412-04 papir

1173 412-02 papir

1174 412-02 papir

1171 412-01 papir

1172 412-02 papir

1180 414-02 papir

1181 414-03 papir

1178 413-04 papir

1179 414-01 papir

1176 412-08 papir

1177 413-01 papir

1185 415-04 papir

1186 415-05 papir

1183 415-02 papir

1184 415-03 papir

1182 415-01 papir

1191 415-07 papir

1189 415-07 papir

1190 415-07 papir

1187 415-06 papir

1188 _ elektronički oblik



0 Naplata potraživanja- zakup javnih površina 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Naplata potražvanja- koncesije 6 godina izlučivanje i uništavanje

1
Otpis dospjelog i nenaplaćenog odnosno neplaćenog duga s 

osnova kamata
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Predstečajna nagodba 10 godina izlučivanje i uništavanje

_ POKUS- Evidencija naplate zakupa 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Porezno knjigovodstvo - dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Pojedinačni predmeti poreznog knjigovodstva 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 PDV računi ( primljeni i izdani) 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Interni obračuni PDV-a 11 godina izlučivanje i uništavanje

0
Evidencija PDV-a ( knjiga primljenih računa, knjiga izdanih 

računa)
11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pregled obračuna PDV- a 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Obrasci PDV-a 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Regresi,premije, i kompenzacije- dopisi 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Regresi 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Premije 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Kompenzacije 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Dotacije 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Subvencije 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Subvencije trgovačkim društvima 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Kapitalne pomoći trgovačkim društvima u javnom sektoru 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Sredstva potpore-općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Državne potpore i potpore male vrijednosti 15 godina izlučivanje i uništavanje

0 Gubici,sanacije,stečajevi i likvidacije- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Gubici 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Sanacije 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Stečajevi 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Likvidacije (prijave dužnika i vjerovnika Grada Zagreba) 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Raspolaganje sredstvima državnog, odnosno proračuna 

jedinica lokalne samouprave i uprave- dopisi
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Ugovorne obveze 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje udruga i drugih organizacija civilnog društva 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zakonske obveze 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ostale obveze 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Dohodak - dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Prihod 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Materijalni izdaci 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Amortizacija 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Dohodak 10 godina izlučivanje i uništavanje

430-02 papir

1192 415-07 papir

1197 416-01 papir

1198 416-02 papir

1195 415-07 papir

1196 _ elektronički oblik

1193 415-07 papir

1194 415-07 papir

1203 416-02 elektronički oblik

1204 420-01 papir

1201 416-02 elektronički oblik

1202 416-02 elektronički oblik

1199 416-02 elektronički oblik

1200 416-02 elektronički oblik

1209 421-03 papir

1210 421-03 papir

1207 420-04 papir

1208 421-02 papir

1205 420-02 papir

1206 420-03 papir

1214 423-01 papir

1215 423-03 papir

1213 422-01 papir

1211 421-03 papir

1212 422-01 papir

1220 430-02 papir

1222 430-03 papir

1218 423-06 papir

DOHOCI KORISNIKA DRŽAVNOG I PRORAČUNA JEDINICE LOKALNE I PODRUČNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

1219 430-01 papir

1216 423-04 papir

1217 423-05 papir

1221

1227 431-04 papir

1228 431-05 papir

1225 431-02 papir

1226 431-03 papir

1223 430-04 papir

1224 431-01 papir



0
Zahtjevi za isplatu plaća i ostalih rashoda-vijeća nacionalnih 

manjina
5 godina izlučivanje i uništavanje

_ Drugi dohodak- Obračun honorara 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Devizno poslovanje - dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Tečajne razlike 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Devizne pričuve 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Dodjela deviza 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Kreditni odnosi s inozemstvom - dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Međunarodni zajmovi 40 godina izlučivanje i uništavanje

0 Međunarodni krediti 40 godina izlučivanje i uništavanje

0 Jamčevine i garancije 40 godina izlučivanje i uništavanje

0 Bankarstvo - dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Akreditivi, refundacije, garancije 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Dana jamstva trgovačkim društvima u javnom sektoru 25 godina izlučivanje i uništavanje

0
Suglasnost na zaduživanje trgovačkih društava u javnom 

sektoru
20 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zajmovi i krediti 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pozajmice trgovačkim društvima u javnom sektoru 20 godina izlučivanje i uništavanje

0 Potrošački krediti 7 godina izlučivanje i uništavanje

0 Platni promet - dopisi 7 godina izlučivanje i uništavanje

0 Otvaranje redovnih žiro-računa i podračuna trajno čuvati

_ Plprom- Platni promet Grada Zagreba trajno čuvati

_ Finko- Financijsko knjigovodstvo trajno izlučivanje i uništavanje

_ IKS- Integralni knjigovodstveni sustav trajno izlučivanje i uništavanje

0 Mjenice i ček 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zadužnice 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Blagajnički zapisi 7 godina izlučivanje i uništavanje

0 Blagajničko poslovanje 7 godina izlučivanje i uništavanje

0 Blokiranje žiro računa 7 godina izlučivanje i uništavanje

0 Doznake 7 godina izlučivanje i uništavanje

_ Kamate-Obračun kamata 7 godina izlučivanje i uništavanje

0 Kamate 7 godina izlučivanje i uništavanje

0 Plasmani i novčana kretanja- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Plasmani Grada Zagreba trajno čuvati

0 Poslovi osiguranja- dopisi 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Revizija i kontrola - dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Nositelji platnog prometa 5 godina izlučivanje i uništavanje

470-01

470-02

431-06 papir1229

1233 440-03 papir

1234 440-04 papir

FINANCIJSKI ODNOSI S INOZEMSTVOM

1231 440-01 papir

1232 440-02 papir

1230 _ elektronički oblik

1238 441-04 papir

1236 441-02 papir

1237 441-03 papir

1235 441-01 papir

1243 450-05 papir

1244 450-05 papir

1241 450-04 papir

1242 450-04 papir

NOVČANI I KREDITNI SUSTAV

1239 450-01 papir

1240 450-04 papir

1249 _ elektronički oblik

1250 _ elektronički oblik

1247 450-08 papir

1248 _ elektronički oblik

1245 450-06 papir

1246 450-08 papir

1255 450-12 papir

1256 450-13 papir

1253 450-10 papir

1254 450-11 papir

1251 450-09 papir

1252 450-09 papir

1261 453-01 papir

KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA

1262 papir

1259 451-01 papir

1260 451-03 papir

1257 _ elektronički oblik

1258 450-14 papir

1263 papir



0
Unutarnja revizija u gradskim upravnim tijelima, tijelima 

mjesne samouprave i vijećima nacionalnih manjina 
11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Unutarnja revizija u ustanovama 11 godina izlučivanje i uništavanje

0
Unutarnja revizija u korisnicima proračuna u sustavu 

zdravstva
11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Strateški plan unutarnje revizije 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Godišnji plan rada 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Godišnja izvješća o radu 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Kratkoročna izvješća o radu 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Upravljanje kvalitetom- provedba kontrole kvalitete (interna i 

eksterna)
5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Ostali normativni akti koji nisu razvrstani u druge grupe iz 

Općeg popisa
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Potvrda o sudjelovanju na seminarima, konferencijama 3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Ostale aktivnosti unutarnje revizije koje nisu razvrstane u 

druge grupe Općeg popisa
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Proračunske kontrole 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Unutarnji nadzor 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Vanjski korisnici proračuna 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Kontrola trgovačkih društava 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Kontrola ustanova 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financijska kontrola 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izjava o fiskalnoj odgovornosti 7 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zdravstvena zaštita i zdravstveno osiguranje- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Savjet za zdravlje 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Natječaj- financijska potpora za programe promicanja 

zdravlja
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Planiranje potreba u zdravstvenoj zaštiti 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Standard i normativi u pojedinim djelatnostima zdravstvene 

zaštite
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Mjere zdravstvene zaštite- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Prijevoz otrova u unutarnjem prometu 10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Opasne kemikalije- mtu trajno čuvati

0 Utvrđivanja psihofizičkog stanja djeteta 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Ispitivanje štetnih utjecaja- voda, tlo, buka, voda za kupanje i 

rekreaciju
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Ispitivanje hrane 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Ispitivanje predmeta opće uporabe 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Ispitivanje vode za piće 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Utvrđivanje MTU- ugostiteljstvo 3 godine izlučivanje i uništavanje

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

501-01

1286

1287

1288

500-01

500-03

500-05

501-01

501-01

501-01

501-01

501-01

501-01

501-01

501-01

1285

1284

1289

1290

1291

1292

1293

1294

1295

papir

papir

papir

470-03

470-03

470-03

470-03

470-03

470-03

470-03

470-03

470-03

470-03

papir

ZDRAVSTVO I SOCIJALNA SKRB

ZDRAVSTVENA ZAŠTITA I ZDRAVSTVENO OSIGURANJE

1283

470-04

470-04

470-05

500-01

500-01

470-03

470-04

470-04

470-04

1281 470-05

1266 papir

1264 papir

1273 papir

1274 papir

1271 papir

1272 papir

1269 papir

1270 papir

1282

1279 papir

1280 papir

1277 papir

1278 papir

1275 papir

1276 papir

1267 papir

1268 papir

1265 papir



0 Utvrđivanje MTU- trgovina 2 godine izlučivanje i uništavanje

0 Utvrđivanje MTU- vrtići i domovi umirovljeika 2 godine izlučivanje i uništavanje

0 Ispitivanje originalno pakirane hrane 3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Povjerenstvo za zaštitu prava pacijenata-pritužbe i 

predstavke
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Primarno zdravstvena zaštita 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Koncesije za obavljanje javne zdravstvene službe na 

primarnoj razini zdravstvene djelatnosti ( ugovori)
trajno čuvati

1
Koncesije za obavljanje javne zdravstvene službe na 

primarnoj razini zdravstvene djelatnosti
trajno čuvati

0 Higijensko-epidemiološki poslovi - dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zarazne bolesti 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pregledi- deratizacija, dezinfekcija i dezniskecija 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Dokumentacija u svezi prijevoza i iskopavanja mrtvaca 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Trovanje 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Dokumentacija u svezi specijalističko-konzilijarne 

zdravstvene zaštite
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Bolnička djelatnost 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Dokumentacija u vezi prava iz zdravstvenog osiguranja - 

općenito
5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Pravo na besplatnu godišnju pokaznu kartu dobrovoljnim 

davateljima krvi
1 godina izlučivanje i uništavanje

1
Pravo na besplatnu godišnju pokaznu kartu dobrovoljnim 

davateljima krvi
2 godine izlučivanje i uništavanje

0 Korisnici prava na zdravstvenu zaštitu- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Priznanje prava na zdravstvenu zaštitu 2 godine izlučivanje i uništavanje

1 Priznanje prava na zdravstvenu zaštitu 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prestanak prava na zdravstvenu zaštitu 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Prestanak prava na zdravstvenu zaštitu 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Zdravstvene ustanove- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Osnivanje, statusne promjene i prestanak ustanove trajno čuvati

0 Domovi zdravlja 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zapisnici sa sjednica upravnih vijeća Domova zdravlja 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Program zakupa 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Odluke o početku davanja u zakup 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Opće bolnice 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zapisnici sa sjednica upravnih vijeća Općih bolnica 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Specijalne bolnice 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zapisnici sa sjednica upravnih vijeća specijalnih bolnica 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Kliničke bolnice 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zapisnici sa sjednica upravnih vijeća kliničkih bolnica 5 godina izlučivanje i uništavanje
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0 Poliklinike 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zapisnici sa sjednica upravnih vijeća poliklinika 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zavodi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zapisnici sa sjednica upravnih vijeća zavoda 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ustanove na primarnoj razini 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zapisnici sa sjednica Upravnog vijeća Ustanova 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ljekarne 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zapisnici sa sjednica Upravnog vijeća ljekarni 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Programi zakupa ljekarni 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Odluke o početku davanja u zakup ljekarni 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Dokumentacija u svezi lijekova i medicinske opreme 5 godina izlučivanje i uništavanje

_ Sanitarna-Informacijski sustav sanitarne inspekcije trajno čuvati

0 Sanitarna inspekcija- dopis 2 godine izlučivanje i uništavanje

1 Pojedinačni predmeti  sanitarne inspekcije 5 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

0 Inspekcijski pregled- san.inspekcija 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Inspekcijski pregled- san.inspekcija 10 godina izlučivanje i uništavanje

_ Sus.Derat.- sustavna deratizacija trajno čuvati

0 Zdravstveni nadzor- općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Pojedinačni predmeti zdravstvenog nadzora 5 godina izlučivanje i uništavanje

_
Dokumentacija vezana za prigodne manifestacije koje 

organizira Odjel za socijalnu zaštitu i planiranje
trajno čuvati

0 Socijalna skrb- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

1  Centara za pomoć i njegu- rješenje 10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Pomoć i njega - bez osnivanja centra-rješenje 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ustanove socijalne skrbi- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Zapisnici sa sjednica Upravnih vijeća socijalne skrbi 5 godina izlučivanje i uništavanje

1
Dom za odrasle osobe ( za starije I nemoćne)- izdavanje 

rješenja o ispunjavanju uvjeta
10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Pomoć i njega, profesionalna djelatnost- rješenja 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Evidencije korisnika prava iz socijalne skrbi trajno čuvati

0 Ostale evidencije (troškovi stanovanja) 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Uvjerenja korisnika i ekonom.financijska 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Pomoć umirovljenicima Centra 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Obiteljski dom ( za starije i nemoćne)- rješenje 10 godina izlučivanje i uništavanje
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1
Skrb izvan vlastite obitelji ( za starije i nemoćne) bez 

osnivanja ustanove- rješenje
10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Natječaj- financijska potpora za programe i projekte od 

socijalnog značaja 
10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Osnivanje, statusne promjene i prestanak ustanove socijalne 

skrbi
10 godina izlučivanje i uništavanje

1 savjetovalište, profesionalna djelatnost- rješenje trajno čuvati

0
Suradnja i partnerstva u sustavu soc.politike ( projekti u 

okv.EU natječaja)
trajno čuvati

1 Dadilje-rješenja o prostornim uvjetima trajno čuvati

0 Dadilje-sufinanciranje djelatnosti 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Planiranje potreba u području soc. skrbi 5 godina izlučivanje i uništavanje

1
Dom za odrasle osobe ( za starije i nemoćne)- odobrenja 

prije osnivanja
10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Prestanak rada doma socijalne skrbi 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Općenito o oblicima soc.skrbi- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

_
Evidencija vezana uz korisnike prava na zdravstvenu zaštitu 

neosiguranih osoba
trajno čuvati

_
Evidencija vezana za korisnike prava na pomoć za 

podmirenje troškova stanovanja
trajno čuvati

0 Pomoć za stanovanje 11 godina izlučivanje i uništavanje

1 Pomoć za stanovanje 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prestanak prava na pomoć za stanovanje 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Prestanak prava na pomoć za stanovanje 3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Stambena problematika(odgode,deložacije,požurnice,dopune 

i dr)
7 godina izlučivanje i uništavanje

_
Evidencija vezana uz pravo na novčanu naknadu korisnicima 

doplatka za pomoć i njegu i osobne invalidnine
trajno čuvati

0
Priznanje prava na novčanu pomoć korisnicima doplatka za 

pomoć i njegu i korisnicima osobne invalidnine
5 godina izlučivanje i uništavanje

1
Priznanje prava na novčanu pomoć korisnicima doplatka za 

pomoć i njegu i korisnicima osobne invalidnine
5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Prestanak prava na novčanu pomoć korisnicima doplatka za 

pomoć i njegu i korisnicima osobne invalidnine
5 godina izlučivanje i uništavanje

1
Prestanak prava na novčanu pomoć korisnicima doplatka za 

pomoć i njegu i korisnicima osobne invalidnine
3 godine izlučivanje i uništavanje

_ Evidencija vezana uz korisnike prava na ogrijev trajno čuvati

0 Priznavanje prava na podmirenje troškova ogrijeva 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Priznavanje prava na podmirenje troškova ogrijeva 2 godine izlučivanje i uništavanje

_
Evidencija vezana uz korisnike prava na novčanu pomoć 

umirovljenicima
trajno čuvati

0 Novčana pomoć umirovljenicima- općenito 2 godine izlučivanje i uništavanje

1 Priznavanje prava na novčanu pomoć umirovljenicima 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prestanak prava na novčanu pomoć umirovljenicima 5 godina izlučivanje i uništavanje
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1 Prestanak prava na novčanu pomoć umirovljenicima 2 godine izlučivanje i uništavanje

_
Evidencija vezana uz pravo na novčanu naknadu korisnicima 

domova umirovljenika (džeparac)
trajno čuvati

1 Pomoć za osobne potrebe- džeparac 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Pomoć za osobne potrebe- džeparac 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Obiteljske mirovine 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Obiteljske mirovine 3 godine izlučivanje i uništavanje

1
Novčana pomoć osobama kojima je priznato pravo na status 

njegovatelja ili roditelja njegovatelja
3 godine izlučivanje i uništavanje

1
Novčana pomoć za dopunsko zdravstveno osiguranje 

korisnicima novčane pomoći umirovljenicima
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Novčana pomoć za roditelja odgajatelja 20 godina izlučivanje i uništavanje

0 Novčana pomoć za roditelja odgajatelja-prestanak prava 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Promjena računa korisnika pomoći za roditelja odgojitelja 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovrhe korisnika novčane pomoći za roditelja odgojitelja 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Promjene podataka o korisnicima novčane pomoći za 

roditelje odgojitelje
6 godina izlučivanje i uništavanje

0
Povrat nepripadajućih iznosa novčane pomoći za roditelja 

odgojitelja
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Uvjerenja za korisnike novčane pomoći za roditelja odgojitelja 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Prestanak prava na podmirenje troškova ogrjeva 3 godine izlučivanje i uništavanje

1
Prestanak prava na novčanu pomoć umirovljenicima 

korisnicima obiteljske mirovine
5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Mirovanja i uspostave isplate novčane pomoći za roduitelja 

odgojitelja
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Priznanje prava na pomoć i njegu u kući 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Priznanje prava na pomoć i njegu u kući 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prestanak prava na pomoć i njegu u kući 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Prestanak prava na pomoć i njegu u kući 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Ukop po minimalnom socijalnom standardu 2 godine izlučivanje i uništavanje

_
Evidencija vezana uz korisnike prava na pomoć u naravi za 

obitelji s troje i više djece
trajno čuvati

0 Pomoć u obiteljskim paketima 2 godine izlučivanje i uništavanje

0 Dječje zimovanje i ljetovanje 1 godina izlučivanje i uništavanje

_
Evidencija vezana uz korisnike prava na besplatan mjesečni 

socijalni pokaz
trajno čuvati

0 Pravo na besplatnu socijalnu mjesečnu pokaznu kartu 2 godine izlučivanje i uništavanje

1 Pravo na besplatnu socijalnu mjesečnu pokaznu kartu 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pravo na besplatnu socijalnu godišnju pokaznu kartu 1 godina izlučivanje i uništavanje

1 Pravo na besplatnu socijalnu godišnju pokaznu kartu 2 godine izlučivanje i uništavanje

_
Evidencija vezana uz korisnike prava na dostavu obroka u 

kuću
trajno čuvati

1 Pomoć djeci u mliječnoj hrani 5 godina izlučivanje i uništavanje
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0 Pomoć djeci u mliječnoj hrani 2 godine izlučivanje i uništavanje

1 Prestanak prava na pomoć djeci u mliječnoj hrani 3 godine izlučivanje i uništavanje

_
Evidencija vezana uz korisnike prava na prehranu u pučkoj 

kuhinji
trajno čuvati

0 Prehrana u pučkim kuhinjama 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Humanitarna pomoć- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Prikupljanje i pružanje humanitarne pomoći- rješenje 10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Ukidanje rješenja o stalnom prikupljanju humanitarne pomoći 5 godina izlučivanje i uništavanje

1
Povremeno prikup. I pružanje humanitarne pomoći- 

preth.sugl.- rješenje
10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Humanirane akcije- preth.sug. I rješenje 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Evidencije i izvješća- humanitarna pomoć  5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Inspekcijski nadzor- humanitarna pomoć 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Porezne i carinske olakšice- potvrde- humanitarna pomoć 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Dadilje- sufinanciranje 11 godina izlučivanje i uništavanje

0 Korisnici socijalne skrbi- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Mladež bez roditeljske skrbi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Osobe koje žive u nepovoljnim obiteljskim prilikama 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Materijalno neosigurane osobe 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Mladež i neosigurane osobe ometene u psihofizičkom razvoju 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Osobe društveno neprihvatljivog ponašanja 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Osobe s duševnim smetnjama i ovisnici 3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Zaštita i unapređenje kvalitete života osoba s invaliditetom- 

dopisi
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Profesionalna rehabilitacija i zapošljavanje osob.s inv. 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Ustanove koje skrbe o osobama s invaliditetom- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Osnivanje, statusne promjene i prestanak ustanove koje 

skrbe o osobama s invaliditetom
trajno čuvati

1 Ustanove za osobe s invaliditetom-MTU trajno čuvati

0
Natječaj, financijska potopra za programe i projekte za osobe 

soc i humanitarnog značenja
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Baza podataka Grada s osobama s invaliditetom trajno čuvati

0 Povlastice u unutarnjem putničkom prometu 2 godine izlučivanje i uništavanje

0
Pravo na besplatnu godišnju pokaznu kartu ZET/ZET-HŽ 

osobama s invaliditetom
1 godina izlučivanje i uništavanje

1
Pravo na besplatnu godišnju pokaznu kartu ZET/ZET-HŽ 

osobama s invaliditetom
2 godine izlučivanje i uništavanje

0 Zaštita invalida- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje
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0 Zaštita invalida- upute 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Nalaz i mišljenje liječničkog povjerenstva trajno čuvati

0 Potvrde o životu- transferi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Promjene podataka o korisnicima trajno čuvati

0 Povrat nepripadajućih iznosa 6 godina izlučivanje i uništavanje

0
Ovrha korisnika RVI, MVI, CIR, CIDR, članova obitelji i 

sudionika rata
10 godina izlučivanje i uništavanje

_
Dosjei korisnika prava po Zakonu o zaštiti vojnih i civilnih 

invalida rata
trajno čuvati

_
Evidencija vezana uz isplatu novčanih iznosa po zakonu o 

zaštiti vojnih i civilnih invalida rata
trajno čuvati

_
Evidencija vezana uz korisnike prava na povlastice u 

unutarnjem putničkom prometu
trajno čuvati

0 Evidencije RVI, MVI, CIR i članovi njihovih obitelji trajno čuvati

0
Uvjerenja korisnika RVI, MVI, CIR, CIDR, članova 

obitelji,sudionika rata
3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Uvjerenja ekonomsko-financijska korisnika RVI,MVI, CIR, 

CIDR,  članova obitelji i sudionika rata
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Troškovi sahrane, rješenja o nasljeđivanju korisnika 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Povlastice u unutarnjem putničkom prometu 2 godine izlučivanje i uništavanje

1 Ostvarivanje prava na besplatne udžbenike 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Isplate invalidnina 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Isplate transfera 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pojedinačne  isplate RVI, MVI, CIR i dr. 10 godina izlučivanje i uništavanje

0

Natječaj, financijska potopra za programe za branitelje iz 

domovinskog rata i njihove obitelje, borce II svj.rata i civilne 

invalide rata 

10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Isplata pripomoći u kući 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Općenito o zaštiti sud.rata 1941-1945- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Opskrbnine 75 godina izlučivanje i uništavanje

1 Opskrbnine 75 godina izlučivanje i uništavanje

1 Promjene u utvrđenim pravima trajno čuvati

1 Pripomoć u kući 75 godina izlučivanje i uništavanje

1 Ostvarivanje svojstva RVI trajno čuvati

1 Ostvarivanje svojstva RVI - transferi trajno čuvati

1 Ostvarivanje svojstva MVI trajno čuvati

1 Ostvarivanje prava na obiteljsku invalidninu trajno čuvati

1 Ostvarivanje prava na obiteljsku invalidninu- transferi trajno čuvati

1 Dodatak za njegu i pomoć druge osobe 75 godina izlučivanje i uništavanje

1 Obiteljska invalidnina iza osobe poginule u sastavu HDV trajno čuvati

1 RVI u sastavu HDV trajno čuvati

0 Zaštiti civilnih ivalida- općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Ostvarivanje svojstva civilnog invalida rata trajno čuvati
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1 Opskrbnine CIR 75 godina izlučivanje i uništavanje

1 Obiteljska invalidnina CIR trajno čuvati

1 Ostvarivanje svojstva civilnog invalida Domovinskog rata trajno čuvati

1 Obiteljska invalidnina CIR-a Domovinskog rata trajno čuvati

1 Opskrbnina CIR-a Domovinskog rata- osobni 75 godina izlučivanje i uništavanje

1 Opskrbnina CIR-a Domovinskog rata- obiteljski 75 godina izlučivanje i uništavanje

1 Pravo na poseban dodatak po civilnom invalidu 75 godina izlučivanje i uništavanje

0 Isplata CIR- a 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Isplata CDR-a 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 izvješće o identifikaciji i pokopu trajno čuvati

_
Dokumentacija vezana za događanja s tematikom 

Domovinskog rata (obljetnice, tribine i dr.)
trajno čuvati

_ Branitelj- Branitelji i braniteljske udruge Grada Zagreba trajno čuvati

_ BRAN- Registar branitelja i pomoći trajno čuvati

0
Općenito o evidencijama zaštite Hrvatskih branitelja i članova 

njihovih obitelji 
5 godina izlučivanje i uništavanje

_
Dosjei korisnika prava po Zakonu o pravima Hrvatskih 

branitelja iz Domovinskog rata i članova njihovih obitelji
trajno čuvati

0
Evidencije ranjenih, ozlijeđenih i oboljelih Hrvatskih branitelja 

(HRVI)
75 godina čuvati

0 Evidencije smrtno stradalih HB 75 godina čuvati

0 Evidencije članova obitelji smrtno stradalih HB 75 godina čuvati

0 Evidencije zatočenih- nestalih HB 75 godina čuvati

0 Evidencije obitelji zatočenih- nestalih Hb 75 godina čuvati

0 Evidencije o korištenju prava na carinske i porezne olakšice 75 godina čuvati

1 Evidencije o korištenju prava na carinske i porezne olakšice 75 godina čuvati

0 Evidencije o nepripadajućim isplaćenim sredstvima 75 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pomoć u naravi HB-ima i članovima njihovih obitelji 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Evidencija ranjenih I ozlijeđenih pirotehničara 75 godina čuvati

0 Evidencija obitelji smrtno stradalih pirotehničara 75 godina čuvati

0 Evidencija MVI 75 godina čuvati

0 Evidencija članova obitelji MVI 75 godina čuvati

0 Uvjerenja korisnika 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Uvjerenja korisnika (rješenja) 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Uvjerenja- ekonomsko - financijska 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Općenito -zatočeni i nestali HB 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Objave- povlastice u unutarnjem putničkom prometu 2 godine izlučivanje i uništavanje

0 Vrijeme provedeno naskrbi 75 godina izlučivanje i uništavanje

0 Javne radne aktivnosti- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pravna pomoć HB ( izjave na zapisnik i sl.) 3 godine izlučivanje i uništavanje
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0 Trajna prava HB trajno čuvati

1 Jednokratna novčana naknada (jednokratno pravo) HB 75 godina izlučivanje i uništavanje

0 Jednokratna novčana naknada ( jednokratno pravo) HB 75 godina izlučivanje i uništavanje

0 Osigurnina i druge nadoknade 75 godina izlučivanje i uništavanje

1 Osigurnina i druge nadoknade 75 godina izlučivanje i uništavanje

0 Povlastice HB 75 godina izlučivanje i uništavanje

0
Predstavke HB i članova njihovih obitelji ( pritužbe, prijedlozi i 

dr.)
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Pogrebna i druga skrb o umrlom i identificiranom HB trajno čuvati

0 Ostvarivanje prava na besplatne udžbenike 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Ostvarivanje prava na besplatne udžbenike 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Općenito o zaštiti Hrvatskih vojnih invalida- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Utvrđivanje statusa člana obitelji smrtno stradalog HB 75 godina čuvati

0 Utvrđivanje statusa člana obitelji smrtno stradalog HB 75 godina čuvati

1 Utvrđivanje statusa člana obitelji nestalog  ili zatočenog HB trajno čuvati

0 Utvrđivanje statusa člana obitelji nestalog  ili zatočenog HB trajno čuvati

0 Utvrđivanje statusa HRVI trajno čuvati

1 Utvrđivanje statusa HRVI trajno čuvati

0 Ostvarivanje statusa člana obitelj MVI trajno čuvati

1 Ostvarivanje statusa člana obitelj MVI trajno čuvati

0 Ostvarivanje statusa MVI trajno čuvati

1 Ostvarivanje statusa MVI trajno čuvati

0
Ostvarivanje prava stradalih pirotehničara i članova njihovih 

obitelji
trajno čuvati

1
Ostvarivanje prava stradalih pirotehničara i članova njihovih 

obitelji
trajno čuvati

0
Ostvarivanje prava na mjesečnu novčanu naknadu u iznosu 

obit.invalidnine
trajno čuvati

1
Ostvarivanje prava na mjesečnu novčanu naknadu u iznosu 

obiteljske invalidnine
trajno čuvati

0
Ostvarivanje na mjesečnu novčanu naknadu u visini 

obit.mirovine
trajno čuvati

1
Ostvarivanje na mjesečnu novčanu naknadu u visini 

obit.mirovine
trajno čuvati

0 Ostvarivanje prava na obiteljsku invalidninu trajno čuvati

1 Ostvarivanje prava na obiteljsku invalidninu trajno čuvati

0 Doplatak za njegu i pomoć druge osobe 75 godina izlučivanje i uništavanje

1 Doplatak za njegu i pomoć druge osobe 75 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ortopedski doplatak 75 godina izlučivanje i uništavanje

1 Ortopedski doplatak 75 godina izlučivanje i uništavanje

0 Usluge osobe za pružanje njege i pomoći 75 godina izlučivanje i uništavanje
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1 Usluge osobe za pružanje njege i pomoći 75 godina izlučivanje i uništavanje

0 Poseban doplatak 75 godina izlučivanje i uništavanje

1 Poseban doplatak 75 godina izlučivanje i uništavanje

0 Medicinska- fizikalna rehabilitacija 75 godina izlučivanje i uništavanje

0 Opskrbnina 75 godina izlučivanje i uništavanje

1 Opskrbnina 75 godina izlučivanje i uništavanje

0 Doplatak za pripomoć u kući 75 godina izlučivanje i uništavanje

1 Doplatak za pripomoć u kući 75 godina izlučivanje i uništavanje

0 Vještačenje prvostupanjskog liječničkog povjerenstva 75 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pravo na osobni automobil HRVI-                   I skupine 75 godina izlučivanje i uništavanje

1 Pravo na osobni automobil HRVI-                   I skupine 75 godina izlučivanje i uništavanje

0
Pravo na besplatnu godišnju okaznu kartu članovima obitelji 

smrtno stradalog, zatočenog ili nestalog HB  
1 godina izlučivanje i uništavanje

1
Pravo na besplatnu godišnju okaznu kartu članovima obitelji 

smrtno stradalog, zatočenog ili nestalog HB  
2 godine izlučivanje i uništavanje

0 Ovrhe trajno čuvati

0 Jednokratna novčana pomoć 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Jednokratna novčana pomoć 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Potvrde o životu  2 godine izlučivanje i uništavanje

0 Evidencija računa korisnika  2 godine izlučivanje i uništavanje

0 Novčana naknada za nezaposlene 75 godina izlučivanje i uništavanje

1 Novčana naknada za nezaposlene 75 godina izlučivanje i uništavanje

0 Besplatni topli obrok 2 godine izlučivanje i uništavanje

1 Besplatni topli obrok 2 godine izlučivanje i uništavanje

0
Zdravstvena zaštita hrvat.braniteljaizvan standarda obveznog 

zdravstvenog osiguranja
trajno čuvati

1
Zdravstvena zaštita hrvat.braniteljaizvan standarda obveznog 

zdravstvenog osiguranja
trajno čuvati

0 Novčana pomoć braniteljima u povodu Uskrsa i Božića 3 godine čuvati

0
Ostvarivanje statusa člana obitelji osobe nestale ili smrtno 

stradale u obrani suvereniteta RH
trajno čuvati

1
Ostvarivanje statusa člana obitelji osobe nestale ili smrtno 

stradale u obrani suvereniteta RH
trajno čuvati

0
Ostvarivanje statusa člana obitelji umrlog HRVI iz 

domovinskog rata od I.doIV.skupine
trajno čuvati

1
Ostvarivanje statusa člana obitelji umrlog HRVI iz 

domovinskog rata od I.doIV.skupine
trajno čuvati

0 Dokumentacija pravnih prednika trajno čuvati

0 Obrazovanje i obrazovne službe- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Obrazovanje i obrazovne službe-izvješća i planovi- prijedlozi 10 godina izlučivanje i uništavanje
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0 Obrazovno-pedagoška služba 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prosvjetna inspekcija- dostava rješenja 5 godina izlučivanje i uništavanje

_ Predškolske ustanove- Is predškolskih ustanova trajno čuvati

0 Općenito o predškolskom odgoju-dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Ustanove predškolskog odgoja 11 godina izlučivanje i uništavanje

1 Ustanove predškolskog odgoja-rješenja 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Suglasnosti na statute i pravilnike predškolskih ustanova trajno čuvati

0
Osnivanje,ukidanje i statusne promjene predškolskih 

ustanova
trajno čuvati

1
Osnivanje,ukidanje i statusne promjene predškolskih 

ustanova
trajno čuvati

0 Imenovanje i razrješenje ravnatelja gradskih dječjih vrtića 5 godina čuvati

1 Imenovanje i razrješenje ravnatelja gradskih dječjih vrtića 5 godina čuvati

0
Sklapanje kolektivnih ugovora za zaposlene u predškolskim 

ustanovama Grada Zagreba
trajno čuvati

0
Utvrđivanje uvjeta za početak rada predškolskih ustanova i 

drugih programa predškolskog odgoja
trajno čuvati

1
Utvrđivanje uvjeta za početak rada predškolskih ustanova i 

drugih programa predškolskog odgoja
trajno čuvati

0 Privatni i vjerski dječji vrtići-sufinanciranje programa 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ostale djelatnosti u ustanovama predškolskog odgoja 5 godina izlučivanje i uništavanje

_ Matice škola- lokalna riznica škola trajno čuvati

0 Općenito o školstvu- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Osnovno školstvo trajno čuvati

1 Osnovno školstvo trajno čuvati

0 Suglasnosti na statute osnovnih škola trajno čuvati

0 Osnivanje, ukidanje i satusne promjene osnovnih škola trajno čuvati

1 Osnivanje, ukidanje i satusne promjene osnovnih škola trajno čuvati

1 Upis djeteta u 1.razred OŠ-prijevremeni upis trajno čuvati

1 Upis djeteta u 1.razred OŠ-odgoda upisa trajno čuvati

1 Upis djeteta u 1.razred OŠ-privremeno oslobađanje trajno čuvati

1 Privremeno oslobađanje od započetog školovanja-OŠ trajno čuvati

1
Primjereni programi osnovnog obrazovanja za učenike s 

teškoćama u razvoju
trajno čuvati

0 Srednjoškolsko obrazovanje trajno čuvati

1 Srednjoškolsko obrazovanje trajno čuvati

0 Suglasnosti na statute srednjoškolskih ustanova trajno čuvati

0
Osnivanje, ukidanje i statusne promjene srednjoškolskih 

ustanova
trajno čuvati

1
Osnivanje, ukidanje i statusne promjene srednjoškolskih 

ustanova
trajno čuvati

1
Privremeno oslobađanje od započetog školovanja-srednja 

škola
trajno čuvati1626
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1
Primjereni programi srednjeg obrazovanja za učenike s 

teškoćama u razvoju
trajno čuvati

0 Visokoškolsko obrazovanje 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Obrazovanje odraslih 5 godina izlučivanje i uništavanje

1
Minimalno-tehnički uvjeti u ustanovama za obrazovanje 

odraslih
trajno čuvati

0 Udžbenici 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Uvjerenja o postignutim stupnjevima stručne spreme i 

svjedodžbe
trajno čuvati

0 Pravo na besplatnu pokaznu kartu za učenike i studente 1 godina izlučivanje i uništavanje

1 Pravo na besplatnu pokaznu kartu za učenike i studente 2 godine izlučivanje i uništavanje

0
Preventivni programi u odgojno obrazovnim ustanovama 

potpore
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 EU projekt- pomoćnici u nastavi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Javna predavanja i tribine - općenito -dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Općenito o stipendiranju- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Stipendije i krediti 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Stipendija Grada Zagreba za učenike i studente slabijeg 

socijalnog statusa
10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Stipendija Grada Zagreba za učenike i studente s 

invaliditetom
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Međunarodna suradnja u obrazovanju 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Manifestacije, komemoracije i žalosti- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

_
Plakati za izložbe u galeriji Kristofora Stankovića u Staroj 

gradskoj vijećnici
trajno čuvati

0 Kulturne manifestacije 5 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

0 Međunarodna suradnja u kulturi 5 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

0 Zaštita i obilježavanje likova i djela povijesnih osoba- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Podizanje spomenika povijesnim događajima i osobama trajno čuvati

0 Općenito o kulturnim djelatnostima- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Sklapanje kolektivnih ugovora za zaposlene u ustanovama 

kulture
trajno čuvati

0 Donošenje odluke o osnivanju kulturnih vijeća trajno čuvati

1 Donošenje odluke o osnivanju kulturnih vijeća trajno čuvati

0 Suglasnosti na statute ustanova kulture trajno čuvati

0 Osnivanje, ukidanje i statusne promjene ustanova kulture trajno čuvati

1627

1654

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

602-03 papir

1628

1629

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

603-01

1635

1636

1637

1638

1639

1640

1641

1642

602-11

602-11

602-11

602-07

602-07

602-09

602-04

1630

1631

1632

1633

1634

papir

papir

papir

papir

papir

612-01

612-01

612-01

611-01

611-03

612-01

_

610-02

610-02

papir

papir

papir

KULTURA

1643

1644

1645

1646

1647

1648

1649

1650

1651

1652

1653 612-01

612-01

604-02

605-01

610-01

604-01

604-02

604-02

602-11

602-11



1 Osnivanje, ukidanje i statusne promjene ustanova kulture trajno čuvati

0 EU projekti-programi i investicije u kulturi 10 godina čuvati

0 Likovne djelatnosti 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Suglasnosti na statute ustanova kulture trajno čuvati

0 Osnivanje, ukidanje i statusne promjene ustanova kulture trajno čuvati

1 Osnivanje, ukidanje i statusne promjene ustanova kulture trajno čuvati

0 Glazbeno scenske djelatnosti- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Kazališna djelatnost 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Glazbena djelatnost 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Amaterizam 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Centri za kulturu 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Suglasnosti na statute ustanova kulture trajno čuvati

0 Osnivanje, ukidanje i statusne promjene ustanova kulture trajno čuvati

1 Osnivanje, ukidanje i statusne promjene ustanova kulture trajno čuvati

0 Knjižnična djelatnost 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Suglasnosti na statute ustanova kulture trajno čuvati

0 Osnivanje, ukidanje i statusne promjene ustanova kulture trajno čuvati

1 Osnivanje, ukidanje i statusne promjene ustanova kulture trajno čuvati

0 Muzejsko galerijska djelatnost 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Suglasnosti na statute ustanova kulture trajno čuvati

0 Osnivanje, ukidanje i statusne promjene ustanova kulture trajno čuvati

1 Osnivanje, ukidanje i statusne promjene ustanova kulture trajno čuvati

0 Donacija privatnih zbirki Gradu Zagrebu trajno čuvati

0
Posudba umjetnina iz zbirki otkupljenih i darovanih Gradu 

Zagrebu
5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Davanje mišljenja u vezi s korištenjem autorskih prava na 

umjetninama u statusu kulturnog dobra
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Arhivska djelatnost 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zaštita prirode- mišljenja, prijedlozi i primjedbe 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Dokumentacija zaštite prirode trajno čuvati

0 Prijedlozi za proglašenje zaštićenih dijelova prirode 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Proglašenje zaštićenih dijelova prirode trajno čuvati

0 Uvjeti zaštite prirode- stručna mišljenja 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Potvrde na glavni projekt ili odg. dokumentaciju trajno čuvati

1 Potvrde na glavni projekt ili odg. dokumentaciju trajno čuvati

0 Mjere zaštite- prijedlozi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Javne ustanove ( mišljenje,prijedlozi i primjedbe na opće 

akte)
5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Ograničenje vlasništva, posjeda, uporabe i  prometa u svezi 

zaštite prirode
trajno čuvati

0 Nadzor nad zaštičenim dijelovima prirode i dobrima 5 godina izlučivanje i uništavanje
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0
Planovi, programi i izvješća o izvršenju zaštitnih radova na 

dobrima i zaštićenim dijelovima prirode
trajno čuvati

0 Vanjska suradnja (ugovori, komisije i dr.)- zaštita prirode 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje zaštite prirode 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prethodna ocjena prihvatljivosti zahvata za ekološku mrežu 10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Prethodna ocjena prihvatljivosti zahvata za ekološku mrežu 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Glavna ocjena prihvatljivosti strategije, olana ili programa za 

ekološku mrežu
10 godina izlučivanje i uništavanje

1
Glavna ocjena prihvatljivosti strategije, olana ili programa za 

ekološku mrežu
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Glavna ocjena prihvatljivosti zahvata za ekološku mrežu 10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Glavna ocjena prihvatljivosti zahvata za ekološku mrežu 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zaštita kulturnih dobara- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Konzervatorska djelatnost trajno čuvati

1 Konzervatorska djelatnost trajno čuvati

0 Preventivna zaštita kulturnih dobara 10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Preventivna zaštita kulturnih dobara 10 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

0 Registracije- utvrđivanje svojstva kulturnog dobra trajno čuvati

1 Registracije- utvrđivanje svojstva kulturnog dobra trajno čuvati

0 Stručna mišljenja i potvrde o svojstvu kulturnog dobra  10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Prethodne dozvole (kulturna dobra) trajno čuvati

1 Privremena obustava radova na kulturnom dobru trajno čuvati

0 Uspostava prijašnjeg stanja (kulturna dobra) 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Ograničenje vlasništva, posjeda, uporabe i prometa ( kulturna 

dobra)
5 godina izlučivanje i uništavanje

1
Ograničenje vlasništva, posjeda, uporabe i prometa ( kulturna 

dobra)
trajno čuvati

0 Nadzor i tehnički pregled (kulturna dobra) 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Planovi programi i izvješće (kulturna dobra) trajno čuvati

0 Vanjska suradnja (ugovori, komisije i dr.)- kulturna dobra 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Financiranje zaštite kulturnih dobara 6 godina izlučivanje i uništavanje

1 Financiranje zaštite kulturnih dobara 6 godina izlučivanje i uništavanje

0
Mjere zaštite,postupak za privremenog skrbnika i postupak 

izvlaštenja
trajno čuvati

1
Mjere zaštite,postupak za privremenog skrbnika i postupak 

izvlaštenja
trajno čuvati

0 Istraživanje kulturnih dobara i arheološka iskapanja 10 godina izlučivanje i uništavanje
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1 Istraživanje kulturnih dobara i arheološka iskapanja 10 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

0
Korištenje prava prvokupa umjetnina u statusu kulturnog 

dobra
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Kulturna dobra- iznošenje u inozemstvo 10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Kulturna dobra- iznošenje u inozemstvo trajno čuvati

1
Prethhodno odobrenje za obavljanje djelatnosti u kulturnom 

dobru
trajno čuvati

0 Prvokup kulturnog dobra- mišljenja 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Ispunjavanje uvjeta za radove na kulturnim dobrima- 

mišljenja
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Promjena namjene funkcionalne jedinice 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prijavnica ministarstva kulture 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Potvrda glavnog projekta- kulturno dobro trajno čuvati

0 Potvrda o izvedenom stanju- kulturno dobro trajno čuvati

0 Potvrda temeljem ZUP-a- kulturno dobro 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Posebni uvjeti za zahvate na nepokretnom kulturnom dobru trajno čuvati

1 Posebni uvjeti za zahvate na nepokretnom kulturnom dobru trajno čuvati

0 Prethodna suglasnost za koncesijsko odobrenje 10 godina čuvati

_ Dosjei kulturnih dobara i zaštićenih dijelova prirode trajno čuvati

0 Izdavačko novinska djelatnost- općenito- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Audovizualne djelatnosti 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Radio i televizija - dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Urbana kultura i kulturna dobra 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Kulturne djelatnosti- ostalo 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Sport- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Potpore vrhunskom sportu 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Fizičke osobe u sustavu sporta 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Sportske udruge 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Sportska dionička društva 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Druga trgovačka društva u sportu 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ustanove u sportu 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Registar sportskih djelatnosti- pravnih osoba- upis trajno čuvati

0 Promjene podataka u registru sport.djelat.- pravne osobe trajno čuvati

0 Prestanak obavljanja sportske djelatnosti- pravne osobe trajno čuvati

0 Izvadak iz registra sport.djelat. za pravne osobe 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Registar sportskih djelatnosti- fizičkih osoba- upis trajno čuvati
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1 Promjene podataka u registru sport.djelat.- fizičke osobe trajno čuvati

1
Prestanak (brisanje) obavljanja sportske djelatnosti -fizičke 

osobe
trajno čuvati

0 Izvadak iz registra sport.djelat. za fizičke osobe 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Sportska natjecanja i sportske priredbe 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Sportski objekti 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Aktivnosti-mladih-općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Udruge mladih i udruge za mlade 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Savjet mladih 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Općenito o rekreaciji- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Odmor djece i mladeži 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Općenito o tehničkoj kulturi- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Tehnička kultura- pojedinačni predmeti trajno čuvati

0 Znanstveno-istraživački potencijal- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Znanstveno istraživačke ustanove 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Znanstveno istraživački kadrovi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Znanstvena istraživanja - općenito- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Znanstvena istraživanja po područjima 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Primjena znanstvenih dostignuća - općenito- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Primjena znanstvenih dostignuća - pojedinačni predmeti trajno čuvati

0 Znanstveno usavršavanje - općenito- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Poslijediplomski studij 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Doktorat znanosti 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Općenito informatika 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Informatička oprema 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Informacijski sustav trajno čuvati

0 Kadrovi- informatika 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Pravosudna uprava- opći poslovi- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Zastupanje- općenito 40 godina izlučivanje i uništavanje

0
Stvarrno pravni sporovi ( utvrđivanje prava vlasništva, 

priznanje prava vlasništva) 
trajno čuvati

0 Iseljenje ( stanovi,poslovni prostor-zastupanje) trajno čuvati

0 Obvezno pravni sporovi ( naknada štete-zastupanje) trajno čuvati

0 Stečajni postupak-zastupanje trajno čuvati

0 Radni sporovi ( radi isplate- zastupanje) trajno čuvati
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0
Ovršni postupak na temelju ovršne isprave( ovrhe u parnici, 

prigovori protiv platnog naloga, radi plateža- zastupanje)
trajno čuvati

0 Ovršni postupak- najamnine-zastupanje trajno čuvati

0 Ovršni postupak- zakupnine ( poslovnih prostora-zastupanje) trajno čuvati

0 Ovršni postupak- otkup stana-zastupanje trajno čuvati

0 Ovršni postupak- zakup ( zemljišta i dr-zastupanje.) trajno čuvati

0 Ovršni postupak- režije-zastupanje trajno čuvati

0 Izvanparnični postupak- ostavine-zastupanje trajno čuvati

0 Izvanparnični postupak- ostalo-zastupanje trajno čuvati

0 Zastupanje- ostalo trajno čuvati

0 Denacionalizacija- općenito-zastupanje trajno čuvati

0 Utvrđivanje vlasništva Republike Hrvatske-zastupanje trajno čuvati

0 Promjena režima vlasništva- izvlaštenje-zastupanje trajno čuvati

0 Promjena režima vlasništva- utvrđivanje naknade-zastupanje trajno čuvati

0
Građevinsko zemljište-uzurpacija, predaja u posjed i sl.-

zastupanje
trajno čuvati

0
Građevinsko zemljište- lokacijske, građevinske, načelne 

dozvole-zastupanje
trajno čuvati

0
Katastar nekretnina ( upravni postupak promjene u Katastru)-

zastupanje
trajno čuvati

0 Osiguranje dokaza- izvlaštenje trajno čuvati

0 Naknada štete 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Stvarno pravni sporovi- otkup stana 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Stvarno pravni sporovi- smetanje posjeda 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Stvarno pravni sporovi- bespravni korisnici (iseljenje, 

ispražnjenje, smetanje posjeda)
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Stvarno pravni sporovi- utvrđenje ništavosti, poništenje trajno čuvati

0 Stvarno pravni sporovi- činidba, trpljenje trajno čuvati

0 Stvarno pravni sporovi- upis u ZK, brisanje ZK upisa trajno čuvati

0 Stvarno pravni sporovi- ostalo trajno čuvati

0
Obvezno pravni sporovi- Ugovorni- najamnina, otkup stana, 

zakupnina, zakup zemljišta, ostale isplate
10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Obvezno pravni sporovi- Ugovorni- stan (iseljenje, sklapanje 

ugovora)
10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Obvezno pravni sporovi- Ugovorni- poslovni prostor 

(ispražnjenje,)
10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Obvezno pravni sporovi- Ugovorni- gradsko zemljište 

(predaja u posjed)
10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Obvezno pravni sporovi- Ugovorni- režije (PLINARA, HEP 

ODS, HEP TOPLINARSTVO, pričuva, ostalo)
10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Obvezno pravni sporovi- Ugovorni- utvrđenje ništavosti, 

poništenje
trajno čuvati
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0 Obveznopravni sporovi- Ugovorni- ostalo 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Obvezno pravni sporovi- Izvanugovorni- stjecanje bez osnove 

(naknada za korištenje, ostalo)
10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Obvezno pravni sporovi- Izvanugovorni- naknada štete 

(tjelesna ozljeda, materijalna šteta, šteta iz RO, ostalo)
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Obvezno pravni sporovi- Izvanugovorni- ostalo 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Proračunski prihodi- KIP i KZP, komunalna naknada, 

komunalni doprinos, spomenička renta, ostalo
10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Radni sporovi- isplata, utvrđenje nezakonitosti otkaza, 

vraćanje na posao, ostalo
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Vraćanje novčane pomoći za novorođeno dijete 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Utvrđenje nedopuštenosti ovrhe 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Utvrđenje nevaljalosti oporuke 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ostalo- sporovi 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovrha na temelju ovršne isprave- novčana tražbina 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovrha na temelju ovršne isprave- iseljenje trajno čuvati

0 Ovrha na temelju ovršne isprave- promjena predmeta ovrhe 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovrha na temelju ovršne isprave- ostalo 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovrha na temelju vjerodostojne isprave- najamnina 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovrha na temelju vjerodostojne isprave- zakupnina 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Ovrha na temelju vjerodostojne isprave- naknada za 

korištenje
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovrha na temelju vjerodostojne isprave- otkup stana 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovrha na temelju vjerodostojne isprave- zakup (ljetna terasa) 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovrha na temelju vjerodostojne isprave- zakup (zemljište) 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovrha na temelju vjerodostojne isprave- režije 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovrha na temelju vjerodostojne isprave- ostalo 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovrha po zadužnici 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Osiguranje- osnivanje založnog prava, privremena mjera, 

prethodna mjera, ostalo
trajno čuvati

0 Ostavina trajno čuvati

0 Osiguranje dokaza trajno čuvati

0 Razvrgnuća suvlasničke zajednice-ostalo 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ostalo- ovrhe trajno čuvati

0 Denacionalizacija općenito- povrat imovine, konvalidacija trajno čuvati

0 Utvrđenje vlasništva RH trajno čuvati

0
Promjena režima vlasništva- osiguranje dokaza, izvlaštenje, 

poništenje rješenja, određivanje naknade
trajno čuvati

0
Građevinsko zemljište- lokacijska dozvola, građevinska 

dozvola
10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Katastar nekretnina- promjena u katastarskom operatu, 

provedba parcelacijskog elaborata
10 godina izlučivanje i uništavanje
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0 Ostalo- vlasništvo 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Upravni spor -Komunalna naknada, komunalni doprinos, 

spomenička renta, legalizacija, gradonačelnik tuženik
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Predstečaj 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Stečaj trajno čuvati

0 Likvidacija trajno čuvati

0 Uknjižba gradske imovine trajno čuvati

0 Besplatna pravna pomoć- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Besplatna pravna pomoć-  sekundarna pravna pomoć 10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Besplatna pravna pomoć-  sekundarna pravna pomoć 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Besplatna pravna pomoć-  primarna pravna pomoć 10 godina izlučivanje i uništavanje

1
Besplatna pravna pomoć- oslobođenje od plaćanja sudskih 

troškova i pristojbi
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Povrat troškova pravne pomoći u državni proračun 10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Povrat troškova pravne pomoći u državni proračun 10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Prekogranični spor 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Naknada štete 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Naknada štete-javna površina trajno izlučivanje i uništavanje

0 Sudbena vlast- opći poslovi-dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Komunikacija ODO i nadležnih gradskih upravnih tijela 5 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

0 Ustrojstvo i rad sudova- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ustrojstvo i rad državnog odvjetništva- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ustrojstvo i rad državnog pravobraniteljstva- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Ustrojstvo i rad tijela nadležnih za vođenje prekršajnog 

postupka
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Poslovi pravosudne uprave-dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Privredni prijestupi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Prekršaji 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Obvezni odnosi 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Stvarnopravni sporovi-zastupa Grad 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Naknada štete-parnični postupak-zastupa Grad 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Isplata s naslova ovršnog postupka- zastupa Grad 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Nasljeđivanje 6 godina izlučivanje i uništavanje
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0 Izvanparnični postupak 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izvršni postupak 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovršni postupak 6 godina izlučivanje i uništavanje

0 Civilna zaštita 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Inspekcijski nadzor u sustavu civilne zaštite 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Stožeri civilne zaštite 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Postrojbe civilne zaštite trajno čuvati

0
Procjena ugroženosti stanovništva, meterijalnih i kulturnih 

dobara
trajno čuvati

0 Prirodne opasnosti trajno čuvati

0 Tehničko- tehnološke opasnosti trajno čuvati

0 Kritična infrastruktura trajno čuvati

0 Ratnadjelovanja i terorizam trajno čuvati

0 Snage zaštite i spašavanja trajno čuvati

0 Položaj i karakteristike područja trajno čuvati

0 Procjena rizika trajno čuvati

0 Izvješća o sigurnosti i unutarnji planovi pravnih osoba trajno čuvati

0 Planovi zaštite i spašavanja trajno čuvati

0 Upozoravanje trajno čuvati

0 Pripravnost, mobilizacija i narastanje operativnih snaga trajno čuvati

0 Mjere zaštite i spašavanja trajno čuvati

0 Operativni planovi pravnih osoba trajno čuvati

0 Vanjski planovi trajno čuvati

0 Plan razvoja sustava civilne zaštite trajno čuvati

0 Postupkovnici 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Operativni planovi pravnih osoba trajno čuvati
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0
Naputci pravnim osobama od interesa za sustav civilne 

zaštite
trajno čuvati

0 Javno uzbunjivanje trajno čuvati

0 Centar 112 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Gorska služba spašavanja 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Civilna zaštita trajno čuvati

0 Vježbe 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Skloništa trajno čuvati

0 Mjere civilne zaštite trajno čuvati

0 Ostalo- civilna zaštita 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Civilne obrambene pripreme - dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Krizno planiranje i upravljanje krizama 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izrada i ažuriranje planova obrane trajno čuvati

0 Zaštita tajnosti podataka 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Objekti od posebnog značaja za obranu trajno čuvati

0 Pravne osobe od posebnog značaja za obranu trajno čuvati

0 Plan civilne zaštite trajno čuvati

0 Oprema za civilnu zaštitu trajno čuvati

0 Obveznici CZ trajno čuvati

0 Evidencije CZ trajno čuvati

0 Povjerenici CZ trajno čuvati

0 Postrojavanje CZ trajno čuvati

0 Postrojbe CZ opće namjene trajno čuvati

0 Specijalističke postrojbe CZ trajno čuvati

0 Pripreme gospodarskih djelatnosti trajno čuvati

0 Pripreme društvenih djelatnosti trajno čuvati

0 Pripreme upravih tijela i službi trajno čuvati

0 Pripreme ostalih tijela državne vlasti trajno čuvati

0 Pripreme mjesnih samouprava trajno čuvati

0 Radna obveza- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Evidencije obveznika radne obveze trajno čuvati

0 Domaća suradnja- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Sudjelovanje u natječajima i pozivima iz nacionalnih izvora 

financiranja
10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Suradnja županija trajno čuvati

0 Suradnja gradova trajno čuvati
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0 Suradnja općina trajno čuvati

0 Suradnja s državnim institucijama 5 godina čuvati

0 Pokroviteljstvo (domaća suradnja) 5 godina

čuvati uzorak gradiva 

nastalog svake nulte i 

pete godine,a ostalo 

izlučiti i uništiti

_
Međunarodna suradnja- Informacije o međunarodnoj i 

međugradskoj suradnji Grada Zagreba
trajno čuvati

0 Suradnja s inozemstvom - dopisi trajno čuvati

0 Suradnja gradonačelnika glavnih gradova Europske unije trajno čuvati

0 Odnosi sa stranim regijama, gradovima i mjestima trajno čuvati

0
Suradnja s međunarodnim organizacijama i drugim 

subjektima
trajno čuvati

_ EU vodič Grada Zagreba trajno čuvati

0 Počasni građani (međunarodna suradnja) trajno čuvati

0 Počasni nazivi i priznanja (međunarodna suradnja) trajno čuvati

0 Europske integracije i fondovi EU- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Sudjelovanje u Strukturnim fondovima i kohezijskome fondu  

EU
trajno čuvati

0 Sudjelovanje u programima EU i drugim izvorima financiranja trajno čuvati

0 Predstavnički ured Grada Zagreba u Bruxelles-u trajno čuvati

0 Financiranje organizacija civilnog društva 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Evidencije, baze podataka o projektima GZ, analize i izvješća trajno čuvati

0
Koordinacija i suradnja s vanjskim institucijama, ustanovama 

i org. EU
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Veleposlanstva stranih država u RH trajno čuvati

0 Veleposlanstva RH u svijetu trajno čuvati

0 Međunarodne organizacije u RH trajno čuvati

0 Udruge hrvata izvan Hrvatske trajno čuvati

0 Institucije Europske unije trajno čuvati

0 Integrirana teritorijalna ukaganja trajno čuvati

0
Provedba ITU mehanizama iz područja operativnog 

programa konkurentnost i kohezija 2014-2020
trajno čuvati

0
Koordinacija ITU mehanizama iz područja operativnog 

programa učinkoviti ljudski potencijali 2014-2021
trajno čuvati

0
Tehnička pomoć Gradu Zagrebu za provedbu ITU 

mehanizama
trajno čuvati

0
Pozivi na dostavu projektnih prijedloga u okviru ITU 

mehanizama
trajno čuvati

0
Ocjenjivanje kvalitete projektnih prijedloga u okviru ITU 

mehanizama
trajno čuvati

0 Međunarodna tehnička suradnja- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje
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0
Geodetsko-katastarski poslovi - općenito( predmeti koji se 

odnose na cjelokupno djelatnost)
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Planiranje i programiranje trajno čuvati

0 Privatna geodetska djelatnost trajno čuvati

0 Geodetska izmjera trajno čuvati

0 Geodetske mreže trajno čuvati

0 Održavanje geodetske mreže trajno čuvati

0 Geodetska izmjera- ostalo trajno čuvati

0 Katastar zemljišta- nekretnina trajno čuvati

0 Promjena osobnih podataka korisnika zemljišta trajno čuvati

0
Zaprimanje i razvrstavanje obavijesti sudova i drugih tijela 

državne vlasti
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zaprimanje uporabnih dozvola trajno čuvati

0 Poboljšanje kvalitete katastarskog plana-homogenizacija trajno čuvati

0 Katastarske općine i kotari trajno čuvati

0 Katastarsko klasiranje zemljišta trajno čuvati

0 Izlaganje podataka katastarske izmjere i klasiranja trajno čuvati

0 Popisni listovi trajno čuvati

1 Podaci katastarske izmjere/tehnička reambulacija-prigovori trajno čuvati

0 Klasiranje-žalba trajno čuvati

0 Odbijeni prigovori-žalba trajno čuvati

0
Pregled i potvrđivanje parcelacijskih I drugih geodetskih 

elaborata
trajno čuvati

0 Pregled i potvrđivanje geodetskih elaborata-općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

1 Rješavanje o promjenama na zemljištu- upravni postupak trajno čuvati

0 Rješavanje o promjenama na zemljištu-neupravni postupak trajno čuvati

1
Rješavanje o provođenju promjena u katastru zemljišta 

temeljem obavijesti
trajno čuvati

0 Provođenje promjena u neupravnom postupku trajno čuvati

0
Ispravak digitalnog katastarskog plana bez geodetskog 

elaborata
trajno čuvati

0 Provođenje promjena-prijamni listovi trajno čuvati

0 Obnova kat.operata trajno čuvati

0 Katastar zemljišta - ostalo 5 godina izlučivanje i uništavanje

_

Pregled grafičkog dijela katastarskog operata- Pregled 

dig.baze podataka katastra mj 1-1000 s pretraživanjem po 

ulici, adresi, čestici s ortofoto prikazom

trajno čuvati

_
Ažuriranje grafičkog dijela katastarskog operata- Ažuriranje 

podataka katastra zemljišta mj. 1:1000
trajno čuvati
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_
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932-07
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_
Izdavanje kopije katast.plana i priloga za uvjerenje 

izgrađenosti prije 1968.
trajno čuvati

_
Izdavanje opodataka u dxf i coverage formatu- Izdavanje 

podataka iz dig.baze katastra zemljišta
trajno čuvati

_

Pregled grafičkog dijela katastarskog operata za stranke- 

Pregled dig.baze podataka katastra u mj.1:1000 s 

pretraživanjem po adresi i čestici

trajno čuvati

0 Katastar vodova- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Izrada i vođenje katastra vodova trajno čuvati

0 Pregled i potvrđivanje geodetskih snimaka vodova trajno čuvati

0 Inicijalni unos katastra infrastrukture trajno čuvati

0 Katastar vodova- ostalo 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Čuvanje i korištenje geodetske dokumentacije trajno čuvati

0 Mjere zaštite i čuvanja geodetske dokumentacije trajno čuvati

0 Podaci o državnoj granici i teritorijalnom  razgraničenju trajno čuvati

0 Izdavanje podataka o geodetskim mrežama 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Izdavanje planova i karata 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Izdavanje kopija katastarskog plana 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Izvodi iz posjedovnih listova 1 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izdavanje sumarnih podataka iz posjedovnih listova 1 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izdavanje prijepisa izvatka iz baze zemljišnih podataka 1 godina izlučivanje i uništavanje

0
Izdavanje uvjerenja i potvrda o osobama upisnim u 

katastarske operate
3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Izdavanje uvjerenja i potvrda o tehničkim podacima iz 

katastarskih operata
3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Izdavanje uvjerenja za zgrade u postupanju s nezakonito 

izgrađenim zgradama
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Korištenje podataka katastra vodova 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Korištenje fotomaterijala trajno čuvati

0 Geodetske podloge za izradu prostornih planova trajno čuvati

0 Izdavanje podataka za potrebe izrade geodetskih elaborata 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Izdavanje podataka krajnjim korisnicima 1 godina izlučivanje i uništavanje

0 Evidentiranje statusa krajnjeg korisnika 1 godina izlučivanje i uništavanje

_
Pregledi knjižnog dijela katastarskog operata- Pretraživanje 

posjednika, čestica, posjedovnih listova i sumarnika
trajno čuvati

_
Promjene knjižnog dijela katastarskog operata- Unos 

promjena, rješenja, ažuriranje i pregledi
trajno čuvati

_
Registar ucrtanih i neucrtanih nacrta- Pretraživanje i 

ažuriranje registra nacrta
trajno čuvati

_
Veza zemljišno knjižnih i katastarskih čestica- Unos, 

ažurriranje i pregledi
trajno čuvati

_
Izdavanje dokumenata iz knjižnog dijela katastarskog operata- 

Štampanje dokumenata, potvrda i podnesaka
trajno čuvati
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0 Ostali geodetski poslovi - općenito 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izrada parcelacionih elaborata i drugih geodetskih elaborata 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izrada elaborata katastra vodova trajno čuvati

0 Identifikacija čestica 3 godina čuvati

0 Povijest promjena na katastarskim česticama 1 godina čuvati

0 Tematske karte, pregledne, planovi gradova  i drugo 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovjera posebne geodetske podloge 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Inženjerska geodezija 5 godina izlučivanje i uništavanje

_ Ugovori- praćenje ugovora u gradskim uredima trajno čuvati

_ IGZ- Imovina Grada- Evidencija imovine Grada Zagreba trajno čuvati

_ Duim- Dugotrajna imovina trajno čuvati

0
Evidencija nekretnina u vlasništvu države, jedinica lokalne i 

poduč.(regionalne) samouprave i uprave
trajno čuvati

0 Zakup neizgrađenog građevinskog zemljišta 6 godine izlučivanje i uništavanje

0 Načelne suglasnosti na lokacijske i građevinske dozvole 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Održavanje i čišćenje neizgrađenog građevinskog zemljišta 3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Zaštita imovine i imovinskih prava na neizgrađenom 

građevinskom zemljištu
trajno čuvati

0
Suglasnost susjeda (Grad Zagreb) na lokacijsku dozvolu 

investitora
2 godine izlučivanje i uništavanje

0 Suglasnost na postavljanje reklame 2 godine izlučivanje i uništavanje

0 Vrednovanje nekretnina- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Plan i pregled približnih vrijednosti 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Utvrđivanje tržišne vrijednosti nekretnina 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Utvrđivanje tržišne vrijednosti prava građenja 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Utvrđivanje tržišne vrijednosti služnosti 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izračun za interne potrebe 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izračun naknade za oduzetu imovinu 5 godina čuvati

0 Povjerenstvo za vrednovanje nekretnina- akti trajno čuvati

0 Vrednovanje nekretnina- ostali poslovi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zemljišta- evidencije 5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Ažuriranje evidencija o nekretninama s više namjena 

(kompleksi, zgrade)
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izvješće o tržištu nekretnina 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Procjeniteljsko povjerenstvo-sjednice trajno čuvati

0 Mišljenja o usklađenosti procjembenih elaborata trajno čuvati

0 Razmjena približnih vrijednosti i drugih podataka 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Dostava podataka visokom povjerenstvu 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Priprema i unos podataka u zbirci kupoprodajnih cijena 5 godina izlučivanje i uništavanje
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0 Evaluacija podataka u zbirci kupoprodajnih cijena trajno čuvati

0 Izvadak iz zbirke kupoprodajnih cijena 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Izvadak iz plana približnih vrijednosti 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Približni izračun za interne potrebe 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Raspolaganje mineralnom sirovinom 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Urbanističko- razvojna analiza neizgrađenog građ.zemljišta 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Stambena zgrada ( imovinsko-pravna dokumentacija) 1 godina izlučivanje i uništavanje

0 Imovinsko- pravna dokumentacija  poljoprivrednog zemljišta 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Imovinsko- pravna dokumentacija šumskog zemljišta 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ovrhe ljetne terase, pokretne naprave i ostalo 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Agrarno-pravne mjere -dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Komasacije trajno čuvati

0 Agrarno-pravne mjere trajno čuvati

0 Denacionalizacija- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Denacionalizacija trajno čuvati

0 Povrat oduzete imovine- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Povrat oduzete imovine trajno čuvati

0 Naknada za oduzetu imovinu- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Naknada za oduzetu imovinu trajno čuvati

1 Utvrđivanje vlasništva Republike Hrvatske trajno čuvati

0 Utvrđivanje vlasništva RH-očitovanja 5 godina čuvati

0 Promjena režima vlasništva- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Promjena režima vlasništva trajno čuvati

0 Izvlaštenja- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Izvlaštenje trajno čuvati

0 Utvrđivanje naknade za izvlaštene nekretnine trajno čuvati

1 Utvrđivanje naknade za izvlaštene nekretnine trajno čuvati

0 Građevinsko-zemljište - dopisi 4 godina izlučivanje i uništavanje

1 Građevinsko zemljište trajno čuvati

0 Građevinsko zemljište- ustupanje bez naknade trajno čuvati

0 Dugovanja po plateži trajno čuvati

0
Natječaj, kupnja nekretnina za razvojni i socijalni program 

Grada,prodaja i zamjena nekretnina, realizacija prvokupa
trajno čuvati

0

Osnivanje prava građenja i prava služnosti, međuvlsnički 

ugovori i ugovori o uspostavi etažnog vlasništva, vlasničke 

suglasnosti

trajno čuvati

0 Tabularne isprave radi uknjižbe trećih osoba trajno čuvati

0
Poslovi iniciranja sudske i druge zaštite, očitovanja, priprema 

prijedloga
trajno čuvati
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0 Ugovor o pravu građenja trajno čuvati

0 Ugovor po natječaju trajno čuvati

0 Ugovor o kupoprodaji i zamjeni trajno čuvati

0 Ugovor o diobi trajno čuvati

0 Utvrđivanje površine za redovnu uporabu zgrade 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Otkup i prodaja zemljišta trajno čuvati

0 Ugovor o međusobnim pravima i obvezama trajno čuvati

0 Odricanje od vlasništva i predaja posjeda trajno čuvati

0 Naknada za oduzeto zemljište- dopisi 10 godina izlučivanje i uništavanje

1 Naknada za oduzeto zemljište trajno čuvati

0
Priprema građevinskog zemljišta- rješavanje imovinsko-

pravnih odnosa
trajno čuvati

0 Obračun troškova izgradnje  infrastrukture trajno čuvati

0 Obračun troškova izgradnje objekata društvenog standarda trajno čuvati

0 Obračun troškova izgradnje stambenih I poslovnih objekta trajno čuvati

0 Procjene sudskih vještaka 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Izrada ugovora o financiranju troškova trajno čuvati

0
Obračun troškova za formiranje građevinskih parcela i 

kupoprodaje zemljišta
trajno čuvati

0 Ukidanje svojstva javnog dobra trajno čuvati

1 Uzurpacije zemljišta trajno čuvati

0 Tabularne izjave trajno čuvati

0 Zakup građevinskog zemljišta u vlasništvu Grada 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Legalizacija bespravno izgrađenih objekata trajno čuvati

0 Ustanovljavanje služnosti trajno čuvati

1 Ustanovljavanje služnosti trajno čuvati

0 Naplata potraživanja- zemljišta 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Imovinsko pravni poslovi u svezi s poljoprivrednim zemljištem- 

dopisi
5 godina izlučivanje i uništavanje

0
Imovinsko pravni poslovi u svezi sa šumama i šumskim 

zemljištem- dopisi
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Odjel za uknjižbu nekretnina- dopisi 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Reambulacija trajno čuvati

1 Reambulacija trajno čuvati

0 Uknjižba trajno čuvati

0 Uknjižba- sudska rješenja 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Zemljišno knjižni ispravni postupak trajno čuvati

0 Pribavljanje geodetske dokumentacije 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Statistika - organizacija i metode - dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Statistička istraživanja 5 godina izlučivanje i uništavanje
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0 Izvještajne jedinice- opći statistički predmeti 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Registar poslovnih subjekata trajno čuvati

0 Registar stanovništva trajno čuvati

0 Jedinstveni registar prostornih jedinica trajno čuvati

0 Izrada i vođenje registra prostornih jedinica trajno čuvati

0
Praćenje i izvještavanje o promjenama na prostornim 

jedinicama
trajno čuvati

0 Izdavanje podataka o prostornim jedinicama 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Poslovi vezani za popis stanovništva trajno čuvati

_

Knjižna evidencija prostornih jedinica RH- Ažuriranje, 

pregledi i arhiva teritorijalnog ustrojstva RH, ulica te 

ustrojstva mjesne samouprave

trajno čuvati

0 Statističke publikacije trajno čuvati

0 Statističke informacije trajno čuvati

0 Statistički arhiv trajno čuvati

0 Elektronska obrada statističkih podataka trajno čuvati

0 Tehnička statistička služba-ostalo 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Demografska statistika 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Statistika rada 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Zdravstvena statistika 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Statistika odgoja, obrazovanja, kulture i znanstvenog rada 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Društvena statistika- ostalo 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Gospodarska statistika- općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

0
Gospodarska statistika- statistika rudarstva,industrije, 

elektroprivrede
3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Statistika poljoprivrede,šumarstva, lovstva i ribarstva 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Statistika vodoprivrede 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Građevinska, stambena i komunalna statistika 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Statistika prometa i veza 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Statistika ugostiteljstva, trgovine i turizma 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Statistika vanjske trgovine 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Statistika katastarskih općina 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Politička statistika- općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Statistika- uprave i pravosuđa- općenito 5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Statistika sudstva 10 godina izlučivanje i uništavanje

_ DEMOBR- Demografski podaci trajno čuvati

0 Ekonomska statistika- statistika društvenog dohotka 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Statistika financija i investicija 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Statistika cijena 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Statistika životnog standarda 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Statistika ekonomska- ostalo 3 godine izlučivanje i uništavanje

2146

951-05

_

952-02

951-05

951-05

951-05

951-02

951-03

951-04

957-04

957-05

957-06

_

957-02

957-03

955-01

953-04

953-06

953-08

952-06

953-02

953-03

952-03

956-01

956-03

954-07

954-08

954-09

954-04

954-05

954-06

954-01

954-02

954-03

952-04

952-05

2161

2162

2139

2140

2141

2142

2143

2144

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

elektronički oblik

papir

papir

papir

elektronički oblik

papir

papir

2145

2147

2148

2149

2150

2151

2152

2153

2154

2155

2156

2157

2158

2159

2160

papir

elektronički oblik

2163

2164

2165

2166

2167

2168

2169

2170

2171

2172

2173

2174

2175

papir

papir

papir

papir

papir

951-05 papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir

papir



0 Statistički podaci- općenito 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Metodologija 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Ostale statistike- općenito 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Energija i održivi razvoj- dopisi 2 godine izlučivanje i uništavanje

0 Opskrba energijom, analize i učinkovito korištenje energija 10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Implementacija i razvoj inf.sustava za gosp.energijom, zaštita 

okoliša i održivi razvoj
trajno čuvati

0
Zgradarstvo i energetska infrastruktura, analize,  ušteda 

energije , pregledi i prijedlozi
10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Klimatske promjene, obnovljivi izvori, ekološki prihvatljiva 

goriva
10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Promicanje energ.učinkovitosti i održivog gospodarenja 

energ. I informiranje- dopisi
5 godina izlučivanje i uništavanje

1 Koncesije iz oblasti energetike i zaštite okoliša trajno čuvati

1

Posebni uvjeti za građevine u kojima se nalaze energetski 

objekti za proizvodnju el. i toplinske energije i energ.objekte 

kogeneracije

trajno čuvati

0
Suradnja sa razl.tijelima, inst. i udrugama iz područja 

energet.i održ.razvoja
10 godina izlučivanje i uništavanje

0
Sufinanciranje programa/projekata iz podr.održive 

energ.politike
5 godina izlučivanje i uništavanje

0 Strategijsko planiranje- općenito- dopisi 3 godine izlučivanje i uništavanje

0 Priprema,izrada i predlaganje strategijskih odluka i planova 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Koordinacija i praćenje provedbe strategijskih odluka 10 godina izlučivanje i uništavanje

0 Strategijsko planiranje- ostalo 1 godina izlučivanje i uništavanje
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